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NORMAS PARA EL EXAMEN
MEDICO OBLIGATORIO

Articulo 1°.- Todos los estudiantes deben cumplir con el examen
meédico obligatorio en las siguientes oportunidades:

a) inmediatamente despuésde ingresar ala Universidad; este exa-
men comprendera: rayos X, pruebas de laboratorioy examen
clinico;y

b) durante su permanencia en la Universidad, con la periodicidad
gue determine la Direccion de Asuntos Estudiantiles.

Se exceptua del cumplimiento del examen médico obligatorio a
los alumnos ingresantes a los programas académicos bajo las mo-
dalidades a distanciay semipresencial que brinda la Universidad.

Articulo 2°.- Son omisos aquellos alumnos que no cumplen con
acudira uno o mas de los examenes dentro de las fechas progra-
madas para el examen médico obligatorio.

Constituye requisito para la matricula del siguiente semestre, ha-
ber cumplido con el examen médico obligatorio dispuesto por la
Universidad.

Articulo 3°.- DEROGADO.
Articulo 4°.- DEROGADO.

Articulo 5°.- Las citaciones se haran:
a) enlamatricula, paralosalumnos nuevos;y
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b) atravésde lasunidadesacadémicas, en los otros casos.

Articulo 6°.- La Oficina de Servicios de Salud registra, en la plata-
forma virtual de la PUCP, a los estudiantes que cumplieron con el
examen meédico obligatorioy la relacion de omisos al examen mé-

dico obligatorio.

Los omisos podran someterse al examen meédico obligatorio hasta
cinco dias habiles antes del inicio de la matricula via campus vir-
tual PUCP.

Articulo 7°.- DEROGADO.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- La nueva Escala de Becasy Pensiones aprobadaen la
sesion de Consejo Universitario del 31 de agosto del 2016, se aplica
a los alumnos ordinarios que efectlen su primera matriculaenla
Universidad a partir del semestre 2017-1.

En el caso de los alumnos de formacion continua, la nueva Escala
de Becasy Pensionesserd aplicable enla matricula que registrena
partir del semestre 2017-1.

Losalumnos de pregrado que se reincorporen a la Universidad se-
guiran bajo el réegimen de la antigua Escala de Becasy Pensiones
(grados del Tal 5). Dicha escala estara vigente hasta el semestre
2024-2. A partir del semestre 2025-1todos los alumnos seran clasi-
ficados teniendo en cuenta la nueva Escala de Becasy Pensiones.
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Segunda.- Exceptuese de |la obligacion establecida en el articulo
2°del presente reglamento a los alumnos omisos al examen mé-
dico obligatoriode lasdistintas unidades académicasde la Univer-
sidad que deseen matricularse en el semestre académico 2020-2.

Una vez que se reanuden las actividades presenciales de manera
regular, la Direccion de Asuntos Estudiantiles informara, de mane-
raoportuna, alosalumnos el cronograma para el examen médico.
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Aprobadas por el Consejo Universitario en sesién del 19 de
febrero de 1996. Modificadas por Resolucién de Consejo Uni-
versitario N°170/2005 del 2 de noviembre del 2005y promul-
gas por la Resolucién Rectoral N°1049/2005 de fecha 18 de
noviembre del 2005. Modificadas por Resolucion de Conse-
jo Universitario del 31 de enero del 2007 y promulgadas por
Resolucion Rectoral N° 064/2007 de fecha 31 de enero del
2007. Modificadas por Resolucidon de Consejo Universitario
N°136/2007 del 31 de octubre del 2007 y promulgadas por
Resolucién Rectoral N° 0807/2007 de fecha 3 de diciembre
del 2007. Modificadas por Resoluciéon de Consejo Universi-
tario N° 082/2008 del 14 de mayo del 2008 y promulgadas
por Resoluciéon Rectoral N° 390/2008 de fecha 23 de junio
del 2008. Modificadas por Resolucion de Consejo Universi-
tario N.° 303/2016 del 7 de diciembre del 2016, promulgada
por Resoluciéon Rectoral N.°1108/2016 del 15 de diciembre del
2016. Modificadas por Resolucién de Consejo Universitario
N.°181/2018 del 27 de junio del 2018, promulgada por Resolu-
ciéon Rectoral N.°598/2018 del 4 de julio del 2018. Modificadas
por Resolucién de Consejo Universitario N.° 069/2020 de fe-
cha22dejuliodel 2020, promulgada por Resolucién Rectoral
N.°634/2020 del 27 de julio del 2020. Modificadas por Resolu-
ciéon de Consejo Universitario N.° 071/2023 de fecha 5 de julio
del 2023, promulgada por Resolucién Rectoral N.° 808/2023
del 7 de julio del 2023.
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APENDICE

Mediante acuerdo del Consejo Universitario adoptado en su
sesion del 28 de setiembre del 2016, se dispuso lo siguiente:

“..]

Luegode unadetenidarevision de la propuesta presentada, el
Consejo Universitario acordo:

- Excluiralosalumnosde Ingenieria Biomédica del reglamen-

to Normas para el examen médico obligatorio de la Univer-
sidad.

]
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REGLAMENTO DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE LA PUCP

Capitulo 1: Disposiciones Generales

Articulo 1°.- La Pontificia Universidad Catdlica del Perd (PUCP) res-
petay protege los datos personales de sus profesores, estudiantes,
egresados, graduados, personaladministrativoy tercerosen gene-
ral,almacenados en sus bancos de datos personales, en conformi-
dad con el articulo 2.° numeral 6) de la Constitucion, la Ley de Pro-
teccion de Datos Personales, Ley N.° 29733 (en adelante “la Ley"),
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N.° 003-2013-JUS
(en adelante “el Reglamento”), asicomo las normas que las modifi-
guenoreemplacen,y el presente reglamento.

Articulo 2°.- El banco de datos personales es el conjunto organiza-
do de datos personales, automatizado o no, independientemente
del soporte, sea este fisico, magnético, digital, dptico u otros que se
creen, cualquiera fuere la forma o modalidad de su creacion, for-
macion, almacenamiento, organizaciony acceso.

Todos los bancos de datos personales de la PUCP, sin excepcion,
deberan crearse, utilizarse, modificarse y eliminarse conforme a
las normas sehaladasen el articulo1°, independientemente de que
sean gestionados por una unidad de la Universidad o por un terce-
ro.

Articulo 3°.- Los datos contenidos en los bancos de datos persona-
lesde la PUCP pueden contener la siguiente informacion:
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1. Datos personales: Toda informacion sobre una persona natural
que la identifica o la hace identificable a través de medios que
pueden ser razonablemente utilizados. Comprende toda aque-
lla informacion numeérica, alfabética, grafica, fotografica, acusti-

ca, sobre habitos personales, o de cualquier otro tipo concer-
niente a las personas naturales.

2. Datos sensibles: Datos personales constituidos por los datos
biométricos que por si mismos pueden identificar al titular; ca-

racteristicas fisicas, morales o emocionales; hechos o circuns-
tancias de su vida afectiva o familiar; habitos personales que co-
rresponden a la esfera mas intima; datos referidos al origen ra-
cialy étnico; ingresos econdmicos; opiniones o convicciones po-
liticas, religiosas, filoséficas o morales; afiliacion sindical, e infor-
macion relacionada a la salud o a la vida sexual. Los datos perso-
nales relacionados con la salud comprenden toda aquella infor-
macion concerniente a la salud pasada, presente o pronostica-
da, fisica o mental, de una persona, incluyendo el grado de dis-
capacidady suinformacion genética.

La persona naturalala queserefieren los datos personalesy datos
sensibles es la titular de estos datos: profesores, estudiantes, egre-
sados, graduados, personal administrativo y terceros en general.
La PUCP, como persona juridica de derecho privado, es la titular de
los bancos de datos personales respectivos, en tanto determina la
finalidady contenido de éstos, asicomo su tratamientoy las medi-
das de seguridad que se les apliquen.

Articulo 4°.- El tratamiento de los datos personales comprende
cualguier operacion o procedimiento técnico, automatizado o no,
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qgue permite larecopilacion, registro, organizacion, almacenamien-
to, conservacion, elaboracion, modificacion, extraccion, consulta,
utilizacion, bloqueo, supresion, comunicacion por transferencia o
por difusion o cualquier otra forma de procesamiento que facilite el
acceso, correlacion o interconexion de los datos personales.

Articulo 5°- Los datos personales deben ser recopilados para una
finalidad determinada, explicitay licita. El tratamiento de los datos
personales no debe extenderse a otra finalidad que no haya sidola
establecida de manera inequivoca como tal al momento de su re-
copilacion, excluyendo los casos de actividades de valor historico,
estadistico o cientifico cuando se utilice un procedimiento que los
disocie o anonimice. En ambos casos, se realiza un tratamiento de
datos personales que impide la identificacion o que no hace iden-
tificable al titular de éstos, siendo el primer tratamiento reversible
(dato disociado) y el segundo irreversible (dato andnimo).

Articulo 6°.- Todo tratamiento de datos personales debe ser ade-
cuado, relevante y no excesivo a la finalidad para la que éstos hu-
biesen sido recopilados.

La PUCP se abstendra de solicitar o recopilar datos personales de
profesores, estudiantes, egresados, graduados, personal adminis-
trativoy terceros en general, que no sean necesarios para el desa-
rrollo de sus actividades.

Los datos personales que vayan a ser tratados deben ser veraces,
exactosy en la medida de lo posible actualizados, necesarios, per-
tinentesy adecuados respecto de la finalidad para la que fueron
recopilados. Deben conservarse de forma tal que se garantice su
seguridady solo por el tiempo necesario para cumplir con la finali-
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dad del tratamiento.

Articulo 7°.- Tratandose del flujo transfronterizo de datos perso-
nales, el cual implica la transferencia internacional de estos datos
a un destinatario situado en un paisdistinto al paisde origen de los
datos personales, la PUCP debera tener en cuenta si el pais desti-
natario mantiene niveles de proteccion adecuados conforme al
ordenamiento juridico peruano,y en todo caso, podra hacerlo si el
titular de los datos personales ha dado su consentimiento previo,
informado, expreso e inequivoco para esta transferencia interna-
cional,o cuando se encuentre en alguno de los supuestos permiti-
dos por la ley peruana.

Capitulo 2: Del consentimiento para el tratamiento
de datos personales

Articulo 8°.- Los datos personales solo pueden ser objeto de trata-
miento con consentimiento de su titular. Este consentimiento de-
be ser previo, informado, expreso e inequivoco.

Tratdandose de datos sensibles, el consentimiento debe ser otorga-
do por escrito, a través de firma manuscrita, firma digital, median-
te aceptacion a través de un clic o pinchado de aceptacion de un
texto preestablecido en un entorno digital, o cualquier otro meca-
nismo de autenticacion que garantice la voluntad inequivoca del
titular.

La PUCP conservara un repositorio fisico o digital de los consen-
timientos otorgados por profesores, estudiantes, egresados, gra-
duados, personal administrativoy terceros en general.

@ 13




Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

Articulo 9°.- No se requiere el consentimiento del titular de datos
personales, para los efectos de su tratamiento, en los siguientes ca-
SOS:

1. Cuando los datos personales sean necesarios para la ejecucion
de la relacion contractual que exista entre la Universidad y el ti-
tular de los datos personales.

2. Cuando se trate de datos personales que deriven de una rela-
cion cientifica o profesional del titular y sean necesarios para su
desarrollo o cumplimiento.

3. Cuandosetrate de datos personales relativosalasaludy sea ne-
cesario, en circunstancia de riesgo, para la prevencion, diagnos-
ticoy tratamiento médico o quirurgico del titular, siempre que
dicho tratamiento sea realizado en establecimientos de salud o
por profesionales en ciencias de la salud, observando el secreto
profesional.

4. Cuando se hubiere aplicado un procedimiento que disocie o
anonimice los datos personales.

5. Cuandoeltratamiento de los datos personales sea necesario pa-
ra salvaguardar intereses legitimos del titular de datos persona-
les, por parte del titular del banco de datos personales o por el
encargado de los datos personales.

Capitulo 3: Seguridad y confidencialidad de los datos
personales

Articulo 10°.- Las medidas técnicas y organizativas que se requie-
ran para garantizar la seguridad de los datos personales seran

S 14




Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

aprobadas por resolucion rectoral y difundidas entre las unidades
involucradas en su cumplimiento.

Articulo T1°.- Cualquier miembro de la comunidad universitaria o
tercero que participe en la creacion, utilizacion, gestion, custodia
y,en general, en el tratamiento de los bancos de datos personales
de la PUCP, esta obligado a guardar confidencialidad respecto de
su contenido, ya sea actual o que haya sido eliminado. Esta relacion
subsiste aun después de finalizadas las relaciones con la PUCP.

Para fines del cumplimiento de lo senalado en el parrafo prece-
dente, la Universidad efectuara las modificaciones necesarias en
los reglamentos disciplinarios correspondientes o cualquier otra
norma interna.

El obligado puede ser relevado de |la obligacion de confidenciali-
dad cuando medie consentimiento previo, informado, expreso e
inequivoco del titular de los datos personales, resolucion judicial
consentida o ejecutoriada, o cuando medien razones fundadasre-
lativas a la defensa nacional, seguridad publica o sanidad publica,
sin perjuicio del derecho a guardar el secreto profesional.

Capitulo 4: Derechos del titular de los datos persona-
les

Articulo 12°.- El titular de datos personales tiene los siguientes de-
rechos frente a la PUCP, sin perjuicio de los derechos que le reco-
noce el ordenamiento juridico vigente:

1. Derechodeinformacion
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Derecho de acceso
Derecho de actualizacion, inclusion, rectificaciony supresion
Derecho a impedir el suministro

Derecho de oposicion

o v A WN

Derecho al tratamiento objetivo

Articulo 13°.- El derecho de informacion es la potestad del titular
de datos personales de ser informado en forma detallada, sencilla,
expresa, inequivoca y de manera previa a su recopilacion, sobre lo
siguiente:

1. Lafinalidad para la que sus datos personales seran tratados.

2. Quiénesson o pueden ser sus destinatarios.

3. La existencia del banco de datos en que se almacenaran, asi co-
mo la identidad y domicilio de su titulary, de ser el caso, del en-
cargado del tratamiento de sus datos personales.

4. Elcaracterobligatorio ofacultativo de susrespuestas al cuestio-
nario que se le proponga, en especial en cuanto a los datos sen-
sibles.

5. Latransferencia de los datos personales.

6. Lasconsecuenciasde proporcionar susdatos personalesy de su
negativa a hacerlo.

7. Eltiempo durante el cual se conserven sus datos personales.

8. La posibilidad de ejercer los derechos que la ley le concedey los
medios previstos para ello.
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Silos datos personales son recogidos en linea a través de redes de
comunicacioneselectronicas, las obligaciones del presente articu-
lo pueden satisfacerse mediante la publicacion de politicas de pri-

vacidad, las que deben ser facilmente accesibles e identificables.

Articulo 14°.- El derecho de acceso es la potestad del titular de da-
tos personales de obtener la informacion que sobre simismo sea
objeto de tratamiento en bancos de datos de la PUCP, la forma en
gue sus datos fueron recopilados, las razones que motivaron su re-
copilaciony asolicitud de quién se realizd la recopilacion, asicomo

lastransferencias realizadas o que se prevé hacer con dichos datos.

La informacion podra ser entregada, a eleccion del titular de da-
tos personales, por escrito, por medios electronicos, telefonicos, de

Imagen u otro idéneo para tal fin.

Articulo 15°.- El derecho de actualizacion, inclusion, rectificacion
y supresion puede ser ejercido por el titular de datos personales
cuando éstos sean parcial o totalmente inexactos, incompletos,
cuando se hubiere advertido omision, error o falsedad, cuando ha-
yan dejado de ser necesarios o pertinentes a la finalidad para la
cual hayan sido recopilados o cuando hubiera vencido el plazo es-

tablecido para su tratamiento.

Silos datos personales hubieran sido transferidos previamente, la
PUCP debe comunicar la actualizacion, inclusion, rectificacion o
supresion a quienes se hayan transferido, en el caso que se man-
tenga el tratamiento por este ultimo, quien debe también proce-
der a la actualizacion, inclusion, rectificacion o supresion, segun
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corresponda.

El titular de datos personales puede revocar su consentimiento
en cualquier momentoy sin justificacion, observando al efecto los
MIisMos requisitos que fueron observados con ocasion de su otor-

gamiento.

La supresion no procederd cuando los datos personales deban ser
conservados en virtud de razones historicas, estadisticas o cienti-
ficasde acuerdo con la legislacion aplicable o,en su caso,en lasre-
laciones contractuales entre el responsabley el titular de los datos
personales, gue justifiquen el tratamiento de los mismos. Siempre
gue sea posible, segun la naturaleza de las razones que sustenten
la denegatoria, se deberan emplear medios de disociacion o ano-

Nnimizacion para continuar el tratamiento.

Articulo 16°.- El derecho a impedir el suministro de sus datos per-
sonales puede ser ejercido por el titular de datos personales cuan-
do ello afecte sus derechos fundamentales. El derecho a impedir
el suministro no puede ejercerse respecto de la relacion entre la
PUCP, como titular del banco de datos personales, y el tercero en-
cargado del banco de datos personales para los efectos del trata-
miento de éstos.

Articulo 17°.- El derecho de oposicion del titular de datos perso-
nales corresponde cuando éste no hubiera prestado el consenti-
miento respectivo, y existan motivos fundadosy legitimos relati-
VOS a Una concreta situacion personal, siempre que por ley no se
disponga lo contrario. En caso de oposicion justificada, el titular o
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el encargado del banco de datos personales, segun corresponda,
debe proceder a su supresion, conforme a ley.

Articulo 18°.- E| derecho al tratamiento objetivo implica que el ti-
tular de datos personalestiene derecho a no verse sometidoa una
decision con efectos juridicos sobre él o que le afecte de manera
significativa, sustentada Unicamente en un tratamiento de datos
personales destinado a evaluar determinados aspectos de su per-
sonalidad o conducta, salvo que elloocurraen el marco de la nego-
ciacion, celebracion o ejecucion de un contrato, sin perjuicio de la
posibilidad de defender su punto de vista, para salvaguardar su le-
gitimo interés.

Articulo 19°.- El titular de datos personales puede ejercer ante la
PUCP cualquiera de los derechos que comprende el derecho ala
proteccion de datos personales, con motivo del tratamiento de los
bancos de datos de la Universidad.

En estos casos, se observara el siguiente procedimiento gratuito,
segun sea aplicable:

1. Lasolicitud se presentara por escrito en la Secretaria General de
la Universidad y debera contener los nombresy apellidos del ti-
tular de datos personalesy de su representante, si fuera el caso,
asi como una descripcion concretay precisa de su peticion, y la
documentacion sustentatoria que corresponda.

2. La solicitud sera recibida por |la Secretaria General, la cual eva-
luara el cumplimiento de los requisitos senalados en el parrafo
precedente en un plazode cinco (5) dias habiles contados desde
el dia habil siguiente de la recepcion de la solicitud. Si se incum-
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pliera algun requisito que no pueda ser subsanable por la Uni-
versidad, se otorgara al solicitante un plazo maximo de subsa-
nacion de cinco (5) dias habiles, contados desde el dia habil si-
guiente de larecepcion de la notificacion de la Secretaria Gene-
ral. Transcurrido el plazo sin que se efectue la subsanacion, se
tendra por no presentada la solicitud.

Silainformacion proporcionada en la solicitud es insuficiente o
erronea de forma que no permita su atencion, la Secretaria Ge-
neral podra requerir,dentro de los siete (7) dias habiles siguien-
tes de recibida la solicitud, documentacion adicional al titular
de los datos personales para atenderla. El titular de datos perso-
nalesacompanarala documentacion adicional que estime per-
tinente para fundamentar su solicitud un plazo de diez (10) dias
habiles de recibido el requerimiento, contado desde el dia habil
siguiente de la recepcion del mismo. En caso contrario, se ten-
dra por no presentada dicha solicitud.

3. La Secretaria General respondera la solicitud en los siguientes
plazos maximos, contados desde el dia habil siguiente a la pre-
sentacion de la solicitud:

a. Ocho (8) dias habilestratandose del ejercicio del derecho de
informacion.

b. Veinte (20) dias habiles tratandose del ejercicio del derecho
de acceso. Sila solicitud fuera aceptada pero en la respuesta
correspondiente no se adjuntare la informacién solicitada, el
acceso sera efectivo dentro de los diez (10) dias habiles si-
guientes a dicharespuesta.

c. Cinco (5) dias habiles tratandose del ejercicio del derecho de
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revocacion parcial del consentimiento. Dentro de este plazo,
la PUCP debera adecuar sus bancos de datos personales co-
Mo consecuencia de la revocatoria parcial del consentimien-
to del titular de datos personales, de modo tal que se garan-
tice que no se continuara realizando el tratamiento que ha
sido objeto de solicitud por el titular de datos personales.

d. Diez (10) dias habiles tratandose de los demas derechos que
comprende el derecho de proteccion de datos personales
(rectificacion, cancelacion o revocacion total, oposicion etc.).

4. Salvo el plazo establecido para el ejercicio del derecho de infor-
macion, los plazos que correspondan para la respuesta o la aten-
cion delosdemasderechos, podran serampliados unasolavez,
y por un plazo igual, como maximo, siemprey cuando las cir-
cunstancias lo justifiquen. La justificacion de la ampliacion del
plazo deberda comunicarse al titular del dato personal dentro del
plazo que se pretenda ampliar.

5. Larespuesta total o parcialmente negativa por parte de la Se-
cretaria General ante la solicitud de un derecho del titular de da-
tos personales, debe estar debidamente justificada y debe se-
nalar el derecho que le asiste al mismo para recurrir ante la Di-
reccion General de Proteccion de Datos Personalesenviade re-
clamacion. En consecuencia, la respuesta de la Secretaria Gene-
ral agota la via de reclamacion internaen la PUCP.

Lasunidadesde la PUCP otercerosencargadosde la gestionotra-
tamiento de los bancos de datos personales de la Universidad es-
tan obligados a colaborar con la Secretaria General en la entrega
oportuna de la informacion que ésta requiera para atender las so-
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licitudes reguladas en el presente articuloy, asimismo, a cumpliry
ejecutar lassolicitudes que se declaren fundadas, bajo responsabi-
lidad.

Capitulo 5: Obligaciones del titular y del encargado
de los bancos de datos personales de la PUCP

Articulo 20°.- Tanto la PUCP como titular de los bancos de datos
personales, como los terceros encargados de éstos, segun sea el
caso, tienen lassiguientes obligaciones:

1. Efectuareltratamiento de datos personales, solo previo consen-
timiento informado, expreso e inequivoco del titular de los datos
personales, conforme al ordenamiento juridico sobre la materia
y el presente reglamento, salvo las excepciones senaladas en es-
tas normas.

2. Norecopilar datos personales por medios fraudulentos, deslea-
les oilicitos.

3. Recopilar datos personales que sean actualizados, necesarios,
pertinentesy adecuados, con relacion afinalidades determina-
das, explicitasy licitas para las que se hayan obtenido.

4. No utilizar los datos personales objeto de tratamiento para fina-
lidades distintas de aquellas gue motivaron su recopilacion, sal-
vo que medie procedimiento de anonimizacion o disociacion.

5. Almacenar los datos personales de manera que se posibilite el
ejerciciode los derechos de su titular.

6. Suprimiry sustituir o,en su caso,completar los datos personales
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objetode tratamiento cuandotenga conocimiento de su carac-
ter inexacto o incompleto, sin perjuicio de los derechos del titu-
lar al respecto.

7. Suprimirlos datos personales objeto de tratamiento cuando ha-
yan dejado de ser necesarios o pertinentes a lafinalidad parala
cual hubiesen sido recopilados o hubiese vencido el plazo para
su tratamiento, salvo que medie procedimiento de anonimiza-
cion o disociacion.

8. Proporcionar a la Autoridad Nacional de Proteccion de Datos
Personales |la informacion relativa al tratamiento de datos per-
sonales que esta le requieray permitirle el acceso a los bancos
de datos personales que administra, para el ejercicio de sus fun-
ciones,en el marcode un procedimiento administrativoen cur-
so solicitado por la parte afectada.

Enelcasodelasunidadesdela Universidad, la responsabilidad por
el incumplimiento de estas obligaciones alcanza al jefe de unidad
y a las personas que directamente efectuaron el acto u omision
qgue haya afectado el derecho a |la proteccion de datos personales
deltitular correspondiente. Esta responsabilidad podra estar regu-
lada en las normasdisciplinarias respectivas.

En los contratos con terceros a quienes se les encargue la gestion
o tratamiento de los datos personales o bancos de datos persona-
lesde la PUCP, se incluiran las disposiciones contractuales que ga-
ranticen la seguridad y confidencialidad en el manejo de los datos
personalesy bases de datos personales por parte de |los terceros,
la obligacion de dar tratamiento a los datos personales a los que el
tercerotengaacceso solamente paralosfinesencomendados que
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deberan ser conformes con el consentimiento otorgado por el titu-
lar de los datos personales, asi como la obligacion de cumplimien-
to de la legislacion nacional de proteccion de datos personalesy
el presente reglamento, en lo que resulte aplicable. La Secretaria
General aprobara las clausulas contractuales tipo que deberan in-
cluirse en los contratos con terceros.

Tratandose de terceros a quienes se les encargue la gestion o tra-
tamiento de los bancos de datos personales de la PUCP, la respon-
sabilidad podra traer como consecuencia la resolucion del contra-
to respectivoy la asuncion de los danos que dicho tercero pudiera
ocasionartantoala PUCP comoalostitularesde losdatos persona-
les, lo cual se debera establecer expresamente en el instrumento
contractual correspondiente.

Capitulo 6: Difusion y capacitacion

Articulo 21°.- La PUCP difundira el presente Reglamento, asicomo
las distintasdirectivas,comunicaciones, instrumentos o documen-
tos que se apruebeny que tengan por objeto garantizar el adecua-
dotratamiento delos datos personalesy el cumplimientode la PU-
CP de la legislacion nacional de proteccion de datos personales,
entre ellos los vinculados a |la recoleccion de datos personales, a la
atencion de los derechos de los titulares de datos personales, a los
contratos con tercerosa quienesse lesencargue la gestion o trata-
miento de los datos personales o bancos de datos personalesde |a
PUCP, y a las medidas organizativas y técnicas de seguridad de la
informacion en el manejo de datosy bancos de datos personales.
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Articulo 22°.- | a Secretaria General,en coordinacion con la Oficina
de Contraloria, la Direccion de Recursos Humanos y demas ofici-
Nnas pertinentes, disehara los respectivos programas de capacita-
cion para la proteccion de datos personales y el efectivo cumpli-
miento de la legislacion nacional de protecciéon de los mismos.

Aprobado por Resoluciéon del Consejo Universitario N.°
118/2015 del 24 de junio del 2015. Promulgado por la Resolu-
cién Rectoral N.° 709/2015 del 25 de agosto del 2015.
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REGLAMENTO DE ELECCIONES DE
REPRESENTANTES ESTUDIANTILES
ANTE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

DE LA PUCP

Articulo 1°.- El presente Reglamento regula las siguientes eleccio-
nes:

a) Representantes estudiantilesante la Asamblea Universitaria.

b) Representantesestudiantilesante losconsejosde la Escuelade
Posgrado, Facultadesy Estudios Generales.

c) Representantes estudiantiles ante los consejos de Facultadesy
Estudios Generales que se convoquen para las elecciones de de-
canosy decanas.

d) Eleccionesde representantesestudiantilesante el Consejo Uni-
versitarioy ante el Consejo Universitario Ampliado.

DE LA CONVOCATORIA A ELECCIONES

Articulo 2°.- Las elecciones referidas en los literales a) y b) del arti-
culo anterior se llevaran a cabo anualmentey las mencionadas en
el inciso ¢) cada tres anos o con ocasion de las elecciones de deca-
nosy decanas, segun la convocatoria que realice el Consejo Univer-
sitarioy conforme a los plazos que se establezcan en el respectivo
calendario que apruebe el Comité Electoral Universitario.

Articulo 3°.- E| Comité Electoral Universitario dara adecuada pu-
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blicidad al proceso a desarrollarse, al caracter obligatorio de la vo-
tacidny a las sanciones, previo procedimiento disciplinario ante la
Instancia correspondiente, a las que se hacen acreedores los re-
presentantes estudiantiles ante los consejos de Facultadesy Estu-
dios Generales que se convoquen para las eleccionesde decanosy
decanas que, unavez en el ejercicio del cargo, injustificadamente
dejaren de votar.

DE LOS ELECTORES

Articulo 4°.- E|l voto de los electores es personal, obligatorio, directo
y secreto.

Articulo 5°.- Para hacer uso del derecho de sufragio se requiere:
a) seralumnoordinariode la Universidad;y

b) haber cursado en la Universidad cuando menos un ciclo de es-
tudios.

Articulo 6°.- El voto se efectuara a través del Campus Virtual PUCP
conforme a la convocatoria a elecciones realizada por el Consejo
Universitario.

El horario de votacion sera determinado por el Comité Electoral
Universitario. La hora de cierre de la votacion no podra ampliarse.

La hora oficial de aperturay de cierre de |la votacion sera la que re-
gistre el sistema informatico de la Universidad.
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Articulo 7°.- La Secretaria General, por encargo del Comité Electo-
ral Universitarioy bajo su supervision, coordinara la elaboracion de
los padrones de alumnos electores y elegibles, con la informacion
registradaalafecha que determine el Consejo Universitario, la cual
debera ser anterior en no menos de veinte dias habiles a la fecha
deiniciode la realizacion del acto electoral al cual se refiere la con-
vocatoria.

Estos padronesseran publicados no menos de quince dias habiles
antesdeliniciode las elecciones.

Una vez publicados los padrones electorales, sdlo el Comité Elec-
toral Universitario podra modificarlos por motivos debidamente
justificados.

Articulo 8°.- Los alumnos podran efectuar su voto dentro de los
diasy en las horas establecidas conforme a lo sefalado en el arti-
culo6° ingresando personalmente al Campus Virtual PUCP con su
nombre de usuarioy su contrasena. Es responsabilidad de cada es-
tudiante el correcto uso del sistema informatico de la Universidad
para efectuar un voto personaly secreto.

ALUMNOS ELEGIBLES

Articulo 9°.- Para ser elegible y ejercer el cargo de representante
estudiantil ante la Asamblea Universitaria se requiere:

a) seralumno ordinario regular de la Universidad,

b) haber aprobado en la Universidad dos semestres lectivos o
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treintay seis créditos;

c) haber sido, durante el semestre académico anterior a la elec-
cion,alumno regular de la Universidad,;

d) haberobtenidoenelsemestre académico anterior ala eleccion,
un Coeficiente de Rendimiento Académico Estandarizado
(CRAEST) que lositue en el tercio superior del rendimientode su
unidad académica en dicho semestre;y

e) no haberincurrido en responsabilidad legal, judicialmente de-
clarada, por acto contra la Universidad.

En ningun caso habra reeleccion para el periodo siguiente al del
Mmandato para el que el representante estudiantil fue elegido.

Articulo 10°.- Para ser elegible y ejercer el cargo de representante
estudiantil ante el Consejo de una unidad académica se requiere:

a) ser alumno ordinario regular de la unidad académica a cuyo
Consejo postula;

b) haber aprobado en la Universidad dos semestres lectivos o
treintay seis créditos;

c) haber sido, durante el semestre académico anterior a la elec-
cion,alumno regular en la unidad académica a cuyo Consejo
postula;

d) haberobtenidoenelsemestre académico anterioralaeleccion,
un Coeficiente de Rendimiento Académico Estandarizado
(CRAEST) que lositue en el tercio superior del rendimientode su
unidad académica en dicho semestre;y

e) no haberincurrido en responsabilidad legal, judicialmente de-
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clarada, por acto contra la Universidad.

En ningun caso habra reeleccion para el periodo siguiente al del
Mmandato para el que el representante estudiantil fue elegido.

Los requisitos senalados en los literales anteriores también son de
aplicacion para ser elegibley ejercer el cargo de representante es-
tudiantil ante el Consejo de Estudios Generales o el Consejo de Fa-
cultad que se convoque para elegirdecano o decana.

Articulo 10°.-A.- Si alguno de los representantes estudiantiles no
cumpliera con alguno de los requisitos sefalados en los articulos
9.°y10.°durante el periodo de su mandato, se producira la vacancia
de su cargoy el accesitario respectivo, silo hubiera, sera proclama-
do representante titular por el periodo de mandato que resta en
funciones. El referido accesitariotambién debera cumplir los requi-
sitos seNalados en los citados articulos.

Tanto la vacancia como la proclamacion del nuevo representante
titular seran efectuadas por el Comité Electoral Universitario.

Articulo 11°.- Los representantes de los estudiantes ante los 6rga-
nos de gobierno de la Universidad o de las distintas unidades aca-
démicas no puedentener cargo oactividad rentada en la Universi-
dad durante su mandato ni durante el afno calendario siguiente al
término de éste, salvo en el caso de ser instructor, jefe de practicao
cualquier otro tipo de asistente de docencia o de investigacion.

Dada la naturalezay propdsito de las elecciones senaladas en el li-
teral c) del articulo 12, la prohibicion regulada en el parrafo anterior
Nno es aplicable a los estudiantes que sean elegidos en las referidas
elecciones.

Asimismo, los representantes estudiantiles no pueden aceptar, a
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titulo personal o a favor de sus familiares, hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, subvenciones, concesio-
nes, donacionesy otras ventajas de parte de cualquier autoridad o
funcionario de la Universidad.

Articulo 12°.- DEROGADO

Articulo 13°.- El nUmero de alumnos que se elegira sera estableci-
do por el Comité Electoral Universitario en aplicacion de lo dispues-
to por la Ley Universitaria, el Estatuto de la Universidad y el Regla-
mento de la correspondiente unidad académica.

Articulo 14°.- Con el propdsito de dar cumplimiento a lo dispuesto
en el tercer parrafo del articulo 79.° del Estatuto de la Universidad,
gue establece el sistema de votacion por listaincompleta, el nUme-
ro maximo de alumnos por los cuales se puede votar sera menor
gue el numero de las vacantes existentes. En tal sentido, el numero
de representantes por minoria en cada eleccion sera el siguiente:

a) Asamblea Universitaria: Cuatro representantes por minoria.
b) Consejosde unidad académica: Un representante por minoria.

c) Consejosde Estudios Generalesy Facultades conformados para
las elecciones de decanosy decanas:

1. Hasta cincoalumnos: Un representante por minoria.
2. Entreseisy quince alumnos: Dos representantes por minoria.

3. Entre dieciséisy veinticinco alumnos: Tres representantes
por minoria.

4. Entreveintiséisy cincuenta alumnos: Cuatro representantes
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por minoria.

5. Masdecincuentaalumnos: Ocho por ciento de los represen-
tantes estudiantiles.

Articulo 15°.-Los estudiantes elegibles que deseen participar co-
mo candidatos o candidatas en las elecciones senaladas en el arti-
culo1° deberan inscribirse via Campus Virtual PUCP dentro de las
fechassenaladas en el calendario correspondiente.

La inscripcion debera efectuarse con una anticipacion no menor
de diez dias Utiles a la fecha programada para el inicio de las elec-
ciones.

Articulo 16°.- La inscripcion de las candidaturas es personal.
Los candidatos podran acreditar un personero ante el Comité Elec-
toral Universitario.

Articulo 17°.- Cualquier alumno con derecho de sufragio de acuer-
doa losenaladoenelarticulo 5° podra presentartachas contra los
candidatos, Unicamente por el incumplimiento de los requisitos
establecidos en los articulos 9.°y10.° de las presentes normas, se-
gun el caso.

Lastachasdeberan estardirigidas al Presidente del Comité Electo-
ral Universitarioy se presentaran en la Secretaria General dentro
del dia util siguiente al ultimo dia de inscripcion de candidatos.

Corresponde al Comité Electoral Universitario resolver las tachas
interpuestas dentro del dia util siguiente al del vencimiento del

plazo paraformularlas.
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Articulo 18°.- De no haberse presentado tachas, o luego de resuel-
tas las mismas, el Comité Electoral Universitario efectuara el acto
de sorteo de manera presencial ovirtual que asigne el nUmero que
determine la ubicacion en las cédulas electorales virtuales de los
candidatos y candidatas a representantes estudiantiles ante la
Asamblea Universitaria, ante los consejos de las unidades acadé-
micas, y ante los consejos de Estudios Generalesy Facultades con-
formados para las elecciones de decanos y decanas, respectiva-
mente.

Para realizar el sorteo se podra utilizar medios manuales o medios
informaticos.

Articulo 19°.- Esta prohibida toda propaganda electoral desde el
dia anterior al del inicio del proceso electoral.

Articulo 20°.- La informacion sobre materia electoral que brinde la
Universidad a través de sus medios de comunicacion institucional
internos debera respetar los principios de igualdad y equidad.

Corresponde al Comité Electoral Universitario verificar el cumpli-
miento de lo senalado en el presente articulo.

Articulo 21°.- Durante el desarrollo de la votacion el Comité Electo-
ral Universitario podra difundir el numero total de electores que
hayan sufragadoy el numero total de votos emitidos, en ambos ca-
sos hasta el momento de la difusion de dicha informacion. La refe-
rida informacion no contendra la identidad de los sufragantes
Nni de los candidatos, respectivamente.
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Articulo 22°.- E| Comité Electoral Universitario designara a una co-
mision de entre sus miembros que constate, de manera presencial
ovirtual, el inicioy el fin del sufragio, asi como el escrutinio de los
votos, para lo cual se expediran las actas correspondientes. Las
mencionadasactasseran aprobadas porlos miembrosde la referi-
da comision, con la intervencion del Director de Techologias de la
Informacion, y seran refrendadas por el Secretario General. Luego
de suscribirse el acta de escrutinio, sera publicada en el Campus
Virtual PUCP.

La aprobacion delasactas podra realizarse empleando medios vir-
tuales.

Articulo 23°.- Para que la eleccion sea valida, se requiere que haya
votado no menos del 33% de losalumnos que figuran en el padron
de electores correspondiente.

Articulo 24°.- Para ser elegido se requiere mayoria simple.

Sidos o mas candidatos hubieran obtenido el mismo numero de
votos para acceder a la Ultima vacante, el empate se resolvera me-
diante un acto de sorteo, el cual podra ser presencial o virtual que
sera verificado por el Comité Electoral Universitarioy refrendado
por el Secretario General.

Para realizar el sorteo o el refrendo se podra utilizar medios infor-
maticos.

Articulo 24°.-A.- La eleccion de representantes estudiantiles ante
el Consejo Universitarioy ante el Consejo Universitario Ampliado
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sera efectuada por una comision de miembros del Comité Electo-
ral Universitario desighados por éste. Se realizara de manera pre-
sencialy mediante el sistema de lista incompleta.

El acta de escrutinio sera suscrita por los mencionados miembros
del Comitéy refrendada por el Secretario General.

Articulo 25°.- En el caso de las elecciones senaladas en los literales
a), b)y c) del articulo1° tienen legitimacion para presentarimpug-
naciones en el proceso electoral los candidatos, sus personeros o
los electores.

Tratandose de las elecciones senNaladas en el inciso d) del articulo
1°, tienen dicha legitimacion solamente los representantes estu-
diantiles ante la Asamblea Universitaria.

Articulo 25°.-A.- Las impugnaciones referidas en el articulo prece-
dente deberan presentarse dentro de los dos dias habiles siguien-
tesal del ultimo dia de la votacion.

Tratandose de las elecciones de representantes estudiantiles ante
el Consejo Universitarioy ante el Consejo Universitario Ampliado,
lasimpugnaciones deberan presentarse dentro de los dosdias ha-
biles siguientes al de la realizacion del acto electoral.

Articulo 25°.-B.- E| Comité Electoral Universitario resolvera las im-
pugnacionesdentro del plazo de dos dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de la presentacion del escrito respectivo, pudien-
do ser notificadas de manera presencial o virtual.

Las resoluciones que se adopten son definitivas e inapelables.
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Articulo 25°.-C.-Si el candidato que obtuvo unavacante esta com-

prendido en la incompatibilidad sefalada en el articulo 11.°, el Co-
mité Electoral Universitario le consultard, antes de su proclama-
cion, si ejercera el cargo de eleccidon o el cargo o actividad rentada
enla Universidad, afin de proclamarlo o proclamar al accesitariosi
lo hubiera, respectivamente.

Si el candidato no respondiera a la consulta del Comité Electoral
Universitario dentro del plazo que le haya fijado, se entendera que
el estudiante acepta ejercer el cargo o actividad rentada en la Uni-
versidad y, en consecuencia, se proclamara al accesitario si lo hu-
biera.

El mismo procedimiento se observara en el caso de representan-
tes estudiantiles que tuvieran cargo o actividad rentada en la PU-
CP con posterioridad a su proclamacion. En consecuencia, si no
respondiera a la consulta, serd vacado en el cargoy se proclamara
al accesitariosilo hubiera.

Lo regulado en el presente articulo no es aplicable siel cargo o ac-
tividad rentada en la PUCP esde instructor, jefe de practica o cual-
quier otrotipo de asistente de docencia o de investigacion,en con-
formidad con el articulo11.° del presente reglamento.

Articulo 25°.-D.- El procedimiento descrito en el articulo prece-
dentetambiénseaplicardaaloscasosen que unalumnoeselegido
representante estudiantil y, simultaneamente, es elegido repre-
sentante de otro estamento (profesores, graduados u otros) ante el
mismo organo durante el mismo periodo. En estos casos, si no res-
pondiera ala consulta del Comité Electoral Universitario,mediante
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un sorteo se decidira a qué estamento representard y serd vacado
en los cargos de los otros estamentos.

Articulo 25°.-E.- Si un estudiante es elegido representante estu-
diantil ante el consejo de una unidad académica y simultanea-
mente es elegido representante estudiantil ante el mismo érgano
de gobierno paraelsolo propdsito de elegir decano, el Comité Elec-
toral Universitario le consultara, antes de su proclamacion, cual de
los dos cargos ejercera.

Si el candidato no respondiera a la consulta del Comité Electoral
Universitario dentro del plazo que le haya fijado, se le proclamara
en el cargoen el que obtuvo la mayor votaciony siobtuvo igual vo-
tacion se efectuara un sorteo para determinar en qué cargo sera
proclamado. Respecto del cargo que no ejercerd, el Comité procla-
mara al accesitario silo hubiera.

Articulo 26°.- Luego de resolver los reclamos que le hayan presen-
tado, de ser el caso, el Comité Electoral Universitario, teniendo a la
vista el acta de escrutinio, proclamara a los representantes estu-
diantiles elegidosy les extendera las credenciales correspondien-
tes.

Articulo 27°.- El mandato de los representantes estudiantiles ante
la Asamblea Universitaria y ante los consejos de las unidades aca-
démicas sera de un ano calendario. Los alumnosy alumnas elegi-
dos para conformar los consejos de Estudios Generales y Faculta-
des que se convoquen para elegir decanosy decanas, solo ejer-
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ceran su mandato de representantes estudiantiles para los fines
dedicha eleccion.

Los representantes elegidosse incorporaran ala Asamblea Univer-
sitaria o al consejo de unidad académica tan pronto como sean
proclamados por el Comité Electoral Universitario. Para este pro-
posito, la Secretaria General remitird a las unidades académicas|a
relacion de estudiantes proclamados a mas tardar al dia siguiente
de la sesion del Comité Electoral Universitario en la que se efectue
la proclamacion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- S6lo para la primera eleccion de representantes estu-
diantiles ante el Consejo de |la Facultad de Psicologiaen elano 2017,
el requisito senaladoen el inciso c) del articulo10.° sera reemplaza-
do por el siguiente: Haber sido, durante el semestre académico an-
terioralaeleccion,alumnoregularen la Especialidad de Psicologia
de la Facultad de Letrasy Ciencias Humanas.

La regla de excepcion senalada en el parrafo anterior también es
de aplicacion a las elecciones de representantes estudiantiles que
participen Unicamente en la eleccion del decano o decana de la
Facultad de Psicologia en el ano 2017.

Segunda.- Exceptuese por Unica vez para el proceso electoral del
ano 2020y su correspondiente mandato, el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el literal a) del articulo 9y en el literal a)
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del articulo 10 del Reglamento, referidos a que para ser elegibley
ejercer el cargo de representante estudiantil ante la Asamblea Uni-
versitaria o ante el Consejode unaunidad académica, los estudian-
tes de pregrado sean alumnos ordinarios regulares de la Universi-
dad, bastando que sean alumnos ordinarios matriculados en por lo
menos 6 créditosy que cumplan con losdemas requisitosy exigen-

cias establecidos en el presente Reglamento.
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Aprobado por Resoluciéon de Consejo Universitario N° 066/85
del 10 de setiembre de 1985. Promulgadas por Resolucion
Rectoral N° 476/85 del 23 de setiembre de 1985. Modificado
por:

1. Resolucién de Consejo Universitario N° 705/94 del 19 de
agosto de 1994.

2. Resolucion de Consejo Universitario N° 856/96 del 24 de
abril de 1996.

3. Resolucién de Consejo Universitario N° 953/97 del 9 de
abril de 1997.

4. Resolucién de Consejo Universitario N° 012/2000 del 2 de
febrero del 2000.

5. Resolucién de Consejo Universitario N° 024/2000 del 19
de abril del 2000.

6. Resolucién de Consejo Universitario N° 034/2003 del 9 de
abril del 2003, promulgada por Resolucién Rectoral N°
0379/2003 del 14 de abril del 2003.

7. Resolucién de Consejo Universitario N°033/2006 del12de
abril del 2006, promulgada por Resolucion Rectoral N°
300/2006 del 24 de abril del 2006.

8. Resoluciéon de Consejo Universitario N° 038/2006 del 26
de abril del 2006, promulgada por Resolucion Rectoral N°
318/2006 del 2 de mayo del 2006.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Resolucion de Consejo Universitario N° 020/2007 del 14
de marzo del 2007, promulgada por Resolucién Rectoral
N° 239/2007 del 13 de abril del 2007.

Resoluciéon de Consejo Universitario del 25 de abril del
2007, promulgada por Resoluciéon Rectoral N° 282/2007
del 3de mayo del 2007.

Resoluciéon de Consejo Universitario N.° 010/2014 del 29
de enero del 2014, promulgada por Resolucion Rectoral
N°191/2014 del 12 de marzo del 2014

Resoluciéon de Consejo Universitario N.° 061/2015 del 8 de
abril del 2015, promulgada por Resolucién Rectoral N°
260/2015 del 15 de abril del 2015.

Resoluciones de Consejo Universitario N.° 292/2016 y
295/2016 del 23 de noviembre del 2016, promulgada por
Resolucién Rectoral N.° 063/2017 del 31 de enero del 2017.

Resolucién de Consejo Universitario N.° 062/2017 del 8 de
marzo del 2017, promulgada por Resolucion Rectoral N.°
190/2017 del 9 de marzo del 2017.

Resolucién de Consejo Universitario N.° 076/2020 de fe-
cha 19 de agosto del 2020, promulgada por Resolucion
Rectoral N.° 857/2020 del 25 de agosto del 2020.




NORMAS PARA LA
PRESENTACION
DE EXPOSICIONES,
FERIAS O SIMILARES
EN LOS LOCALES DE LA
UNIVERSIDAD



Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

NORMAS PARA LA PRESENTACION DE
EXPOSICIONES, FERIAS O SIMILARES
EN LOS LOCALES DE LA UNIVERSIDAD

1. Las solicitudes para la presentacion de exposiciones, ferias o si-
milares en los locales de la Universidad deberan tramitarse en la
Oficina de Operaciones de la Direccion de Administracion, que
es la unidad encargada de coordinar y supervisar la realizacion
de las mismas.

2. Lassolicitudesdeberan serenviadas con una anticipacion mini-
ma de cinco dias utiles, acompanadas de un presupuesto, a la
Oficina de Operaciones, donde seran evaluadasy luego remiti-
dasala Direccion de Administracion para su autorizacion.

3. Losalumnos, centros de estudiantes o centros federados de ca-
da Facultad podran tramitar cualquier tipo de evento sélo por in-
termedio de los Decanos de las Facultades, de Estudios Genera-
les o de la Escuela de Graduados, quienes deberan dar su visto
bueno a la realizacion del mismo y luego remitir la solicitud a la
Oficina de Operaciones.

4. Deigual forma, los Representantes Estudiantiles ante la Asam-
blea Universitaria (REA) y la Federacion de Estudiantes (FEPUC),
tramitaran su solicitud a través de la Direccion Académica de
Proyeccion Social y Extension Universitaria (DAPSEU).

5. Lassolicitudes para la realizacion de eventos de apoyo social se-
ran canalizadas a través de la Direccion Académica de Proyec-
cion Socialy Extension Universitaria (DAPSEU).
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6. En ningun caso se permitird el expendio de productos que no
cuenten con la autorizacion de la Direccion de Administracion.
Esta prohibida la venta de alimentosy articulos no educativos, asi
como la venta de bienes o el ofrecimiento de servicios que in-
cumplan las normasinstitucionales olegales vigentes, tal como
la venta de copias de libros, discos compactos, cintas de video o
cintasde audio que infrinjan las normas sobre derechos de autor.

7. La ubicacion de las exposiciones, ferias o similares, sera definida
por la Oficina de Operaciones en cada oportunidad, en coordina-
cion con el jefe de la unidad solicitante, teniendo en cuenta la dis-
ponibilidad de espaciosy evitando la concentracion de activida-
desen una misma zona.

8. La duracion maxima del evento sera de cinco diasy sera deter-
minada por la Direccion de Administracion, de acuerdo a las ca-
racteristicasyfinesdel mismo.

9. Uneventono podraser autorizado a presentarse masde unavez
en la misma unidad durante un semestre académico, ni en mas
de dos unidades durante un mismo ano. El cumplimiento de es-
ta norma es responsabilidad de la Oficina de Operaciones.

10. Estd prohibida la venta ambulatoria de libros, revistas o simila-
resen lasinstalaciones de la Universidad.

11. La colocacion de mostradores para la promocion de seminarios,
conferencias, teleconferencias u otros fines en lugares determi-
nados dentro del campus universitario, debera ser autorizada,
previa presentacion de la solicitud correspondiente, por la Direc-
cion de Administracion. La Oficina de Operaciones de |la Direc-
cion de Administracion determinara la ubicacion especifica del
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mostrador dentro del campus.

Aprobado mediante Resoluciéon de Consejo Universitario
N°103/2001 del 12 de diciembre del 2001y promulgado por
Resolucién Rectoral N° 016/2002 del 10 de enero del 2002.
Modificado por Resolucién de Consejo Universitario N°
085/2002 del 3 de julio del 2002, promulgada por Resolu-
cién Rectoral N°0630/2002 del 17 de julio del 2002.
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NORMAS PARA LA ATENCION DE
SOLICITUDES PRESENTADAS ANTE
UNIDADES ACADEMICAS

Art. 1°.- Las solicitudes presentadas por los miembros de la comu-
nidad universitaria ante cualquier unidad de la Universidad que no
tengan un tramite preestablecido deberan ser contestadas o re-
sueltasen un plazo que no excedera alos15 dias calendarios trans-
curridos desde su presentacion. Vencido el plazo antes menciona-
dosin que la solicitud haya sido contestada o resuelta por la unidad
correspondiente, se considerara que el pedido ha sido denegado.
Elinteresado, en tal caso, podra recurrir en apelacion a la instancia
superior.

Art. 2°.- En caso de duda respecto a cual es la instancia superior, la
apelacion debera ser dirigida al Secretario General quien la elevara
en el dia con opinion al Vicerrector Académico o al Vicerrector Ad-
ministrativo segun corresponda.

Art. 3°.- La presuncion a que se refiere el articulo 1° no es aplicable
a lassolicitudes presentadas ante el Consejo Universitario o ante la
Asamblea Universitaria.

Aprobadas por Resolucién de Consejo Universitario N°
918/96 del 6 de noviembre de 1996 y promulgadas por Reso-
lucién Rectoral N° 063/97 del 10 de febrero de 1997.
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NORMAS QUE REGIRAN LOS VIAJES EN LOS QUE
PARTICIPEN LOS ESTUDIANTES DE LA PONTIFICIA
UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

CONTENIDO

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo1.- Objeto

Articulo 2.- De los viajes

Articulo 3.- De la autorizacion

Articulo 4.- Del responsable del viaje

Articulo 5.- Del transporte

Articulo 6.- De la seguridad del viaje

Articulo 7.- Del seguro contra accidentes personales

Articulo 8.- De la autorizacion para el viaje de los estudiantes me-
nores de edad

Articulo 9.- De las autorizacionesy permisos exigidos por las auto-
ridades

Articulo 10.- De los viajes como parte de cursos regulares
Articulo11.- De los viajes que se realizan en el marco de actividades
organizadas por instituciones externas

TITULO Il: DEL OTORGAMIENTO DE LA AUTORIZACION

Articulo12.- De |la autoridad competente para otorgar la autoriza-
cion paralarealizacion del viajey participacion de los estudiantes
Articulo13.- De la solicitud de autorizacion

Articulo14.- De los informes
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NORMAS QUE REGIRAN LOS VIAJES
EN LOS QUE PARTICIPEN LOS
ESTUDIANTES DE LA PONTIFICIA
UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Objeto

El presente reglamentotiene por objeto establecerlasnormas que
deberan seguirse para la autorizacion y cobertura de los gastos de
los viajes en los que participen los estudiantes ordinarios o especia-
les de la Universidad en el marco de las actividades que sus unida-
desorganicen o avalen.

Las actividades de intercambio académico estudiantil que tengan
como base un convenio interinstitucional se regiran por lo dispues-
to en el respectivo convenio.

Articulo 2°.- De los viajes

Se entiende por viaje todo traslado que se realice fuera de los loca-
les de la Universidad, ya sea a nivel local, nacional o internacional.

Articulo 3°.- De la autorizacion

Todo viaje que involucre estudiantes, ya sea que se desarrolle en el
marco de alguna actividad curricular o extracurricular organizada
o avalada por alguna de las unidades de la Universidad, y toda par-
ticipacion de estudiantes en los mismos, debera contar con la au-
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torizacion de la autoridad sehalada en el presente reglamento.

La Universidad no se responsabiliza por los viajes que no cuenten
con la debida autorizacion, independientemente de quién sea la
persona o grupo que lo organice, ni por la participacion de estu-
diantesalos que se les hubiere denegado la autorizacion.

Articulo 4°.- Del responsable del viaje

Todo viaje tendra un responsable, que debera ser personal de la
Universidad. Tratandose de viajes que se realicen como parte de
un curso, el responsable del viaje sera el docente o docentes a car-
godel curso.

Articulo 5°.- Del transporte

El transporte para la realizacion del viaje serd seleccionado o pro-
porcionado por la Universidad, atravésde la Direccion de Adminis-
tracion. Ni el responsable del viaje ni la unidad académica o admi-
nistrativa que otorga la autorizacion para el mismo podran contra-
tar el servicio directamente o sin la autorizacion de la Direccion de
Administracion.

Los servicios de transporte que se contraten deberan contar con
las autorizacionesy seguros que establezca la ley.

Articulo 6°.- De la seguridad del viaje

Los viajes que no brinden las seguridades necesarias no seran au-
torizados.

Asimismo, los traslados deberan realizarse durante horasde la ma-
Aanay tarde; sélo excepcionalmente se podra autorizar traslados
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durante las horasde la noche.
Articulo 7°.- Del seguro contra accidentes personales

Para gue se autorice |la participacion de un estudiante en cualquier
viaje es un requisito indispensable que dicho estudiante cuente
con el Seguro contra Accidentes Personales que ofrece la Universi-
dad o, en su defecto, que acredite contar con un seguro que cubra
cuando menos las mismas contingencias en materia de acciden-
tesque el seguro antes mencionado.

La acreditacion a que hace mencion el parrafo anterior se realiza-
ra mediante la presentacion del carnet de asegurado vigentey el
contrato o cartilla de la aseguradora donde se indiquen las contin-
gencias cubiertas o una carta de dicha compania en que se certifi-
gue que el estudiante se encuentra aseguradoy las contingencias
cubiertas.

Articulo 8°.- De la autorizacion para el viaje de los estudiantes
menores de edad

Esrequisito indispensable para que se autorice la participacion de
un estudiante menor de edad en cualquierviaje, que éste presente
la autorizacion respectiva firmada por sus padres o por su tutor, de
ser el caso.

Articulo 9°.- De las autorizaciones y permisos exigidos por las
autoridades

El responsable del viaje, antes de solicitar la autorizacion de la Uni-
versidad para su realizacion, deberd haber gestionado y obtenido
las autorizaciones, permisos u otros similares que sean exigidos por

S 54




Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

las autoridades para realizar el viaje, ingresar, visitar o realizar acti-
vidades en loslugaresincluidos en el itinerario del viaje.

Articulo 10°.- De los viajes como parte de cursos regulares

SoOlo se autorizaran losviajes realizados como parte de cursos sihan
sido previstos en el silabo del semestre o Ciclo de Verano respecti-
voy sise relacionan con lostemas tratados en el curso.

Articulo T1°.- De los viajes que se realizan en el marco de activi-
dades organizadas por instituciones externas

Sélo se autorizaran los viajes realizados en el marco de seminarios,
talleres u otras actividades organizadas por instituciones externas
a la Universidad sise cuenta con un convenio osilasactividades se
realizan en el marco de una relacion interinstitucional.

TITULOII: DEL OTORGAMIENTO DE LA
AUTORIZACION

Articulo 12°.- De la autoridad competente para otorgar la auto-
rizacion para la realizacion del viaje y participaciéon de los estu-
diantes

La autorizacion para la realizacion de los viajes que se realicen en
el marco de actividades académicasy la participacion de los estu-
diantes en los mismos, sera otorgada por el Decano o Director de
la unidad académica a la que pertenezcan los estudiantes, previa
evaluacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
presente reglamento. Tratandose de viajes que no se realicen en
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el marco de actividades académicas, la autorizacion serd otorgada
por el Director de Asuntos Estudiantiles.

Articulo 13°.- De la solicitud de autorizacion

La solicitud de autorizacion debera ser presentada por el responsa-
ble del viaje a la autoridad correspondiente, con una anticipacion
Nno menor de quince dias Utiles a la fecha de realizacion del viaje, si
se tratare de un viaje dentro de la Provincia de Limay la Provincia
Constitucional del Callao, y de veinte dias Utiles si se tratare de un
viaje al interior del pais o al exterior

Se debera adjuntar ala solicitud los siguientes documentos:

a) El nombre del responsable del viaje, quien deberd ser personal
de la Universidad.

b) Ellistado de estudiantes que participaran.

c) Ellistado del personal de la Universidad que participara en el
viaje.

d) Ellistado de estudiantes que cuentan con un seguro contra ac-
cidentes distinto al gue ofrece |la Universidad, de ser el caso,y los
documentos que acreditan ello segun lo dispuesto en el articulo
7 del presente reglamento.

e) Laautorizacion a que hace referencia el articulo 8 del presente
reglamento, de ser el caso.

f) Lasautorizacionesy permisos a que hace referencia el articulo9
del presente reglamento, de ser el caso.

g) Uninforme con el cronogramay detalles del viaje.

h) El presupuesto delviaje.

1) El presupuesto de la empresa o empresas de transporte o el in-
formedela Direccion de Administracion en elque seindique que
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sera la Universidad quien proporcionara el transporte.

J) Copia del convenio o carta de invitacion, en caso de viajes como
parte de actividades organizadas por otras instituciones.

k) Losdemasdocumentos que requieralaunidad.

Articulo 14°.- De los informes

La autoridad competente remitira copia de la solicitud de autori-
zacionala Oficinade Seguridad,y el presupuesto ala Direccion de
Servicios Econdmicos, para su evaluacion e informe. Sila actividad
fuere organizada por una institucion externa, solicitara ademas
opinion de la Direccion Académica de Relaciones Institucionales.

Recibidos los informes, el Decano o Director, segun sea el caso, eva-
luara el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente
reglamentoy decidird autorizar o denegar la realizacion del viaje y
la participacion de los estudiantes.

Articulo 15°.- De la remision de la autorizaciéon

Una vez autorizado el viaje, se pondra en conocimiento de la Direc-
cion de Administraciony a la Direccion de Servicios Econdmicos.

TiITULO 11I: DE LOS GASTOS

Articulo 16°.- De la financiacion de los gastos

Los gastos de transporte, hospedaje, alimentacion u otros relacio-
nados con el viaje seran de cargo de los estudiantes, salvo que es-
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tén debidamente presupuestados o que el convenio en cuyo mar-
cosedesarrolla el viaje senale algo distinto.

Articulo 17°.- De los gastos asumidos por la Universidad

En aquellos casos en los que la Universidad asumiera algun gasto,
la Direccion de Servicios Econdmicos, una vez recibida la copia de
la autorizacion,ordenara se entreguen los recursos correspondien-
tes al responsable del viaje.

Los montos que por concepto de viaticos se entregaran alosalum-
nosy larendicion de cuenta se regiran por las Normas para el otor-
gamiento de viaticos.

Al momento de autorizar o informar sobre el presupuesto, la Direc-
cion de Servicios Econdmicos indicara los montos que seran cu-
biertos por la Universidad, de ser el caso.

Articulo 18°.- De los viaticos al personal de la Universidad

Los viaticos para el personal de la Universidad que en cumplimien-
to de sus labores participe en el viaje se regiran por las Normas pa-
ra el otorgamiento de viaticos y deberan estar contemplados en el
presupuesto del viaje.

Articulo 19°.- Gastos fuera de presupuesto

En ningun caso la Universidad asumira gastos correspondientes a
rubros no presupuestados o que excedan el monto consighado en
el presupuesto autorizado para el viaje.
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DISPOSICION FINAL UNICA

Toda excepcion al presente reglamento debera ser autorizada por
resolucion rectoral.

Aprobado por Resoluciéon de Consejo Universitario N°
119/2004 de fecha 3 de noviembre del 2004 y promulgado
por Resolucién Rectoral N° 915/2004 de fecha 23 de noviem-
bre del 2004.

Modificado por Resolucion de Consejo Universitario N.°
164/2009 del 23 de setiembre del 2009, promulgada por Re-
solucién Rectoral N.° 824/2009 del 13 de octubre del 2009.
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REGLAMENTO QUE RIGE EL USO DE
NOMBREY MARCAS DE LA PUCP

Articulo 1°.- Objeto

El presente reglamento tiene como objetivo regular el uso del
nombrey las marcas, registradas y no registradas de la Pontificia
Universidad Catdlica del Peru (PUCP).

Articulo 2°.- Ambito de aplicacién

El reglamento es aplicable a todos los miembros de la comunidad
PUCP Yy a losterceros, aun cuando no tengan relacion vigente con
la Universidad.

Articulo 3°.- Definiciones

a. Nombre: Es el nombre completo de la Universidad (“Pontificia
Universidad Catdlica del Perd”) y sus siglas oficiales (“PUCP").

b. Marcas: Son (a) el logotipo PUCP; (b) los logos de las unidades
académicas, institutosy demas centros pertenecientesa la Uni-
versidad, los de los eventos, actividadesy demas iniciativas de la
Universidad;y (d) cualquier otro signo distintivo, registrado o no,
de propiedad de la Universidad y/o que esté identificado con es-
ta.

La Oficina de Propiedad Intelectual (OPI) posee la base de datos
de todos los signos distintivos registrados por la Universidad.

c. Logotipo PUCP: Es el logotipo principal de la Universidad, cuyo
uso se regula en el Manual de Uso del Logotipo y se encuentra
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en el siguiente enlace virtual: https://dci.pucp.edu.pe/uso-del-
logo/.

d. Comunidad PUCP: Son los estudiantes, docentes, administrati-
VOos, egresadosy autoridades de la PUCP.

e. Terceros: Son las empresas, instituciones o personas naturales
gue tengan o no algun tipo de vinculacion, vigente o pasada,
con la PUCP y que no forman parte de la Comunidad PUCP, in-
cluidos los docentesy participantes de educacion continuay
abiertay de otras actividades formativas. Los participantes de
educacion continua y abierta se rigen también por las Normas
aplicablesalos Participantes de Actividades de Educacion Con-
tinuay Abierta.

f. Actividades de la PUCP: Son todas las actividades realizadas
por los alumnos, profesores, personal de la PUCP y los partici-
pantesy docentes de educacion continua y abiertay de otras
actividades formativas en el desempeno de sus funcionesy en
la ejecucion de la mision y vision de la Universidad. Las activida-
des profesionales externas de un miembro de la Universidad y/o
terceros, aun cuando no tengan relacion vigente con la Univer-
sidad, no se consideran actividades de aquella.

g. Instancias de autorizacion: La Secretaria General, los decanos,
los directores o jefes de unidades académicasy administrativas,
segun lo establecido en el presente reglamento.

h. Instancias de supervisiéon: Son: (a) la Oficina de Propiedad In-
telectual, quien recibe los reportes sobre el uso fraudulento del
nombre, logoy marcas registradasy no registradas de la PUCP;
(b) la Direccion de Comunicacion Institucional, quien supervisa
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el uso del logotipo conforme al Manual de uso del Logotipo PU-
CP.

Articulo 4°.- Normas generales para el uso del nombre y las mar-
casdela PUCP

a. Lasunidadesque autoricen el usodel nombre, logotipo, marcas
registradasy no registradas de la PUCP deberan hacerlo en el
marco de la mision y vision de la Universidad.

b. Todo uso en medios impresos, digitales y/o audiovisuales o for-
matos multimedia debera cumplir con el Manual de Uso del Lo-
gotipo,asicomo con lasdisposiciones establecidas en el presen-
te Reglamento.

c. La participacion de profesores, estudiantesy miembros del per-
sonaldela PUCP no es, por sisola, una base suficiente para cali-
ficar una actividad como “patrocinada por la PUCP”.

d. Laautorizacion concedida solo se entendera para lo que fue so-
licitado. Por ningun motivo podra extenderse a otros casos sean
onodelamismaindole.

Articulo 5°.-Normas relativas a la solicitud de uso

a. Elusodel nombrey logotipo PUCP estan sujetos a autorizacion
previa,cuando se trate de algunos de los siguientes supuestos:

1. Cuando el uso es para propositos académicos, de difusion, y

engeneral,finesnocomercialesque se enmarquendentrode
las actividades habituales de la PUCP (eventos académicos,
actividades estudiantiles, entre otros). La presentacion de so-
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licitudes se regira por las reglas siguientes:

1.1. Si el solicitante es profesor, la autorizacion debe ser efec-
tuada al Jefe del Departamento Académico al cual perte-
nece y/o al decano de la facultad, segun corresponda;

1.2. Siesestudiante, la autorizacion debe ser solicitada al De-
cano;

1.3. Sies personal administrativo, la autorizacion debe ser so-
licitada al director o jefe de la unidad, segun corresponda;

1.4. Siestercero, laautorizacion debe ser solicitada a la Secre-
taria General.

1.5. Paraelcasodelosdocentesy participantes de educacion
continuay otras actividades formativas, asi como los par-
ticipantes de aula abierta, a la Direccion de Educacion
Continua.

2. Cuando el uso es para propdsitos comerciales y/o que gene-
ren lucro de cualquier tipo, directo o indirecto, la autorizacion
debe sersolicitada a la Secretaria General.

b. La Direccion de Comunicacion Institucional (DCI) es la unidad
encargada de constatar que la aplicacion del logotipo de la PU-
CP se realice conforme a lo establecido en el Manual de Uso del
Logotipo, tanto para el usode la Comunidad PUCP como de ter-
ceros.

c. En el caso de supuestos distintos a los previstas en el numeral
1.1del presente articulo, la autorizacion para el uso del nombre,

S A




Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

logotipo o marcas de la PUCP debera ser solicitada, de manera
previa, alaunidad académica o administrativa a la gue la marca
esté asociada (por ejemplo: CENTRUM, CCPUCP, etc.). La unidad
gue autorice el uso verificara la correcta aplicaciondelnombrey
de los signos distintivos de la PUCP.

d. Las unidades académicas o administrativas podran autorizar a
terceros el uso del nombre de su unidad directamente, siempre
que:

1. Cuenten con la autorizacion previa del decano, jefe de depar-
tamento o director de su unidad (segun corresponda), en ca-
so de tratarse de propdsitos académicos.

2. Cuenten con la autorizacion de la Secretaria General, en caso
de tratarse de propdsitos comerciales y/o que generen cual-
quier tipode lucro directo o indirecto.

Articulo 6°.- Sobre la autorizacién de uso del nombre de la PUCP
por tipo de actividad o relacionamiento

a. Los miembros de la Comunidad PUCP podran utilizar el nom-
bre de la PUCP, sin solicitar autorizacion previa, siempre que sea
atitulo informativo y/o para indicar su vinculacion con la Univer-
sidad.

b. El uso permitido descrito en el inciso anterior se limita al hom-
bre de la Universidad. No incluye autorizaciéon alguna para utili-
zar el logotipo o las marcas de la PUCP.

Cc. Los miembros de la comunidad universitaria que cumplan si-

Mmultaneamente dos o mas roles, tales commo docente, adminis-
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trativo, estudiante, entre otros, seran responsables de utilizar el
nombre de la PUCP de acuerdo al rol especifico en el que re-
quiera su usoy de acuerdo a la presente norma, sin solicitar au-
torizacion previa, siempre que sea a titulo informativo y/o para
indicar su vinculacion con la Universidad.

Articulo 7°.- Sobre el uso del nombre de la PUCP por profesores
y docentes de educacion continuay abierta y de otras activida-
des formativas

a. Enelmarcodelaformacion universitaria, los profesores, ordina-
riosy contratados, deben cautelar el adecuado uso del nombre
dela PUCP. Ental sentido, pueden especificar su relacion vigen-
te conla Universidad de acuerdo alanexoTadjunto a la presente
norma.

b. En el marco de las actividades académicas de formacion conti-
Nnuay abiertay otras actividades formativas, los profesores de-
ben cautelareladecuado usodel nombre dela PUCP. Ental sen-
tido, pueden especificar su relacion vigente con la Universidad
de acuerdoalanexoladjuntoa la presente norma.

Articulo 8°.- Sobre el uso del nombre de la PUCP en paginas web
y redes sociales

El uso del nombre de la PUCP en paginas web y redes sociales se
rige por lassiguientes reglas:

a. La pagina web oficial de la PUCP es: https://www.pucp.edu.

pel.

b. Las paginas web oficiales de los departamentos académicos,
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unidadesacadémicas, institutosy demas centros de la Universi-
dad son aquellas presentadas en el dominio https://www.pu-
cp.edu.pe/.

c. Las cuentas oficiales de la PUCP en redes sociales son: @pucp
(Facebook), @pucp (Instagram), @pucp (Twitter), @pucp (You-
tube) y @pucp (Tik Tok), asi como lo que se creen oficialmente
desde la DCI.

d. Paralacreacion de una cuenta oficial, la solicitud debera ser re-
mitida a lasinstancias de autorizacion:

1. Sies profesor, la autorizacion debe solicitarse a su Jefe de De-
partamento y/o Decano;

2. Siesestudiante, la autorizacion debe solicitarse al Decano;

3. Sies personal administrativo, la autorizacion debe solicitarse
al Director o Jefe de su unidad.

e. Toda unidad debera evaluar la pertinencia de crear una o mas
cuentas de redes sociales en la plataforma que considere con-
veniente en funcion de sus objetivos de comunicacion. Sin em-
bargo, solamente existira una cuenta principal institucional de
la entidad o dependencia por red social,y lasdemas, se registra-
ran como subcuentas.

Articulo 9°.-Sobre el uso de nombre, logotipo o marcas de la PU-
CP por proveedoresy terceros

a. Losterceros que tengan vinculacion o relacion con la PUCP po-
dran utilizarel nombre de la PUCP, sin solicitar autorizacion pre-
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via, siempre que sea a titulo informativo y/o para indicar su vin-
culacion con la universidad.

b. El uso permitido en el inciso anterior se limita al nombre de la
Universidad y no incluye una autorizacion para utilizar el logoti-
po o las marcasde la PUCP.

c. Elusodel nombre, logotipoy marcas de la PUCP en productos,
servicios o para fines publicitarios de terceros (merchandising,
publicaciones fisicas o virtuales, entre otros) solo podran reali-
zarse con autorizacion previa de la Secretaria General de la PU-
CP.

Articulo 10°.-Sobre el uso del nombre o logotipo PUCP en pro-
nunciamientos

a. Son pronunciamientos oficiales de la PUCP, aquellos que son
aprobados por el Rector, Consejo Universitario, Asamblea Uni-
versitaria y Secretaria General,y son publicados en la pagina
web de la Universidad y/o a través de sus cuentas oficiales en re-
dessociales.

b. Los miembros de la comunidad universitaria que decidan pro-
nunciarse puUblicamente sobre uno o mas temas utilizando el
nombre y/o logotipo de la Universidad o el de la unidad a la que
pertenecen, deberan solicitar el permiso a las instancias de au-
torizacion reguladas en el presente reglamento: decanos, jefes
de departamento, directores o jefes de unidades o la Secretaria
General,segun sea el caso.

c. Losmiembrosde la Comunidad PUCP que decidan pronunciar-

@ 68




Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

se publicamente sobre algun tema, a titulo personal o grupal,
usando su filiacion PUCP, deberan incluirantes o despuésde su
publicacidon el siguiente aviso: “La siguiente opinidn se realiza a
titulo personalodelosfirmantesy norepresenta nicomprome-
te la posicion de la Pontificia Universidad Catolica del Perd”.

Articulo 11°.-Usos no permitidos

a. Esta prohibido el uso de las marcas, nombreylogo de la PUCP
sin la autorizacion previa de la instancia correspondiente y/o sin
que dicho uso esté ajustado a los lineamientos brindados por la
Direccion de Comunicacion Institucional o por la unidad acadé-
mica o administrativa que autorizd el uso, segun sea el caso.

b. El uso del nombre y/o las marcas de la PUCP, incluso aquellos
descritos como usos permitidos en el presente reglamento, en
Nningun caso podra:

1. Inducir a error al publico, de manera que se pueda entender
gue los productos o servicios que se ofertan son ofrecidos por
la PUCP, o por una persona o empresa que tiene relacion con
la PUCP, o que cuentan con el respaldo institucional, o que
son garantizados por la PUCP.

2. Aprovechar indebidamente la imagen, el prestigio o la repu-
tacion de la PUCP para obtener beneficios de cualquier tipo.

3. Infringir la normativa vigente en materia de propiedad in-
telectual, competencia desleal, protecciéon al consumidor o
cualquier otra norma aplicable.

4. Inducir a la confusion con los productos, servicios, campanas
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O pronunciamientos de la Universidad, asi como aprovechar
de forma indebida su prestigio.

5. Ser asociado con casos de afectaciéon alos derechos de terce-
ros.

6. Ser asociado con casos de infraccion a la propiedad intelec-
tual de la PUCP o de terceros.

7. Registrar o autorizar el registro de alguna marca comercial o
de servicio de la Universidad en el Perd o en ningun pais ex-
tranjero sin el permiso previo de la Secretaria Generaly de la
Oficina de Propiedad Intelectual.

8. Alterar o combinar con el nombre o el logo de otra organiza-
cionsin el permiso de lasinstancias de autorizacion estableci-
dasen el presente reglamento

Articulo 12°.-Sobre las denuncias sobre el uso indebido del nom-
brey marcasdela PUCP

Los miembros de la comunidad PUCRP, los tercerosy el publico en
general pueden denunciar el incumplimiento al presente regla-
mento. Las denuncias deberan ser presentadas al correo electro-
nico de la Secretaria General.

Articulo 13°.-Sobre las consecuencias del uso indebido del nom-
brey marcasdela PUCP

a. El incumplimiento de lo dispuesto en el presente Reglamen-
to, faculta a la Universidad a adoptar las medidas que considere
oportunas como retiro de |la autorizacion conferida, rectificacion

@ 70




Reglamentos generales TEMAS ADMINISTRATIVOS

u otra medida que salvaguarde el correcto uso del nombrey mar-
casdeladela Universidad.

b. Paralaidentificacion delincumplimiento de lo dispuesto el pre-
sente Reglamento, la Oficina de Propiedad Intelectual elaborara
el informe respectivo, con opinion de la Direccion de Comunica-
cion Institucional,en donde se detallen los hechosy las recomen-
daciones, para gue se adopten las medidas correspondientes.

c. Sin perjuicio de lo senalado en el literal anterior, el incumpli-
miento de lo dispuesto en el presente documento acarreara la
aplicacion de lassancionesadministrativasy académicas senala-
das en los reglamentos disciplinarios correspondientes y demas
normas internas de la Universidad que resulten aplicables.

d. Encualquiercaso, la Universidad se reserva el derecho de iniciar

las acciones legales que correspondan.
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ANEXO

Enelmarcode laformacion universitaria, los profesores, ordinarios
y contratados, deben cautelar el adecuado del nombre de la PU-
CP. Pueden especificar su relacion vigente con la Universidad del
siguiente modo, por ejemplo:

Jimena Quintana, profesora ordinaria del Departamento de Psico-
logia.

Carlos de la Cruz, profesor contratado del Departamento de Inge-
nieria.

En el marco de la formacion continuay abiertay de otras activida-
des formativas, los profesores deben cautelar el adecuado uso del
nombre dela PUCPYy pueden especificar sufiliacion con la Univer-
sidad del siguiente modo, por ejemplo:

Carlos Fernandez, profesor del Diplomado de Gestion de Proyectos
y Calidad del Instituto para |la Calidad.

Maria Carraco, profesora de inglés del Centro de Idiomas.

Luis Fernandez, profesor del Diplomado en Marketing Empresarial
de la Facultad de Gestion y Alta Direccion.

Silvia Montenegro, profesora de la Escuela de Voley de la Escuela
Deportivade la PUCP.
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Aprobado por Resolucién del Consejo Universitario N.°
178/2020 del 16 de diciembre del 2020. Promulgado por Re-
solucion Rectoral N.°1311/2020 del 22 de diciembre del 2020.
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NORMAS GENERALES PARA EL
USO RESPONSABLE DE RECURSOS
Y TECNOLOGIAS PUESTAS A
DISPOSICION POR LA PUCP

Articulo 1°.- Objeto

Las normas contenidasen el presente articulado tienen por objeto
regular el uso responsable de los recursos y tecnologias que son
puestasadisposicion por la Pontificia Universidad Catolica del Peru
(enadelante, la Universidad), entendiéndose por éste aquelempleo
acorde con los fines esenciales, mision y vision de la Universidad
contenidos en su Estatuto, con los finesy principios contenidos en
la Ley N.° 30220, Ley Universitaria, con las disposiciones hormativas
internasvigentesy con las obligaciones contractuales, en los casos
en los que corresponda.

Articulo 2°.- Ambito personal de aplicacién

Las presentes normas son de obligatorio cumplimiento por todos
los usuarios de los recursos y tecnologias, aun cuando no tengan
una relacion vigente con la Universidad.

Articulo 3°.- Ambito espacial de aplicaciéon

Los recursosy tecnologias pueden ser utilizados dentro y fuera del
campus universitario. La aplicacion de las normas contenidasen el
presente articulado se realizara con independencia del momento
y lugar en que éstos son utilizados.
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Articulo 4°.- Recursos y tecnologias

Se entiende por recursos y tecnologias a la infraestructura,
equipos, herramientas, medios, plataformas analogicasy digitales
e informacion —de la Universidad o de terceros- que facilitan la
realizacion de las actividades institucionales de indole académica
(en todos sus niveles y modalidades), administrativa (que incluye
todos los servicios brindados por la Universidad) y de investigacion.

Articulo 5°.- Usuarios

Se entiende por usuarios a las personas naturales tales como los
alumnos -de pregrado, de posgrado o de extension-, ex alumnos,
egresados, graduados, profesoresy personal administrativo de
la Universidad y, de manera genérica, a las unidades académicas
y administrativas pertenecientes a su organizacion, a los que la
Universidad pone a disposicion los recursosy tecnologias indicadas
en el articulo 4.° de las presentes normas. La relacion o vinculo de
los usuarios con la Universidad puede evidenciarse explicitamente,
en los casos en los que corresponda, de los dominios: @pucp.edu.
pe, @pucp.pe, o -de tratarse de una URL- pucp.edu.pe.

La condicion de usuario se mantiene mientras el recurso o
tecnologia esté puesta a disposicion por la Universidad, asi la
relacion inicial con ésta, por el cual se brindd el recurso o tecnologia,
haya culminado.

Articulo 6°.- Condiciones de uso y normas de uso responsable

Las condiciones de uso inherentes a determinados recursos y
tecnologias son de observancia obligatoria y deben aplicarse
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de manera conjunta con las normas establecidas en el presente
articulado

Articulo 7°.- Uso de otras herramientas a través de recursos y
tecnologias puestas a disposiciéon por la Universidad

El uso de herramientas externas -gratuitas o de pago- por parte
de los usuarios, a través de la utilizacion de recursos y tecnologias
puestas a disposicion por la Universidad, esta regido por las
presentes normas, siendo de obligatorio cumplimiento para
cualquier uso que se haga de éstasy para la determinacion de los
contenidos que se publiguen en ellas.

Articulo 8°.- Finalidades del uso de los recursos y tecnologias

Los recursosy tecnologias puestas a disposicion por la Universidad
deben ser utilizadas, en atencion a su naturaleza, funcionalidades
y facilidades, Unicamente para llevar a cabo actividades
institucionales de indole académica -en todos sus niveles y
modalidades-, administrativa -que incluye todos los servicios
brindados por la Universidad- y de investigacion, de acuerdo con
el rol,funciones, deberesy derechos que desempenan los usuarios
de éstas en la Universidad y en estricta observancia de las normas
sefaladasen el articulo1°de las presentes normas.

Articulo 9°.- Limitaciones al uso de recursos tecnolégicos

Los recursosy tecnologias puestas a disposicion por la Universidad
pueden ser utilizadas salvo para realizar, entre otras, las siguientes
acciones:

- Gestiones personales, que excedan asuntos domeésticos o
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cotidianos.

Cestiones profesionales, sean individuales o grupales, que
excedan larelacion laboral entre el usuarioy la Universidad.

Gestiones que impliquen el uso de informacion institucional
o informacion o datos personales de terceros. que excedan las
finalidades paralas cuales han sido puestasen conocimiento de
los usuarios.

Cestiones académicas o de investigacion, gue no sean las
institucionales.

Actividades politicas, electorales o cualquier actividad de
proselitismo.

Acciones que afecten la reputacion e imagen de la Universidad.
Acciones que generen un entorno académico o laboral hostil.
Actividades comerciales.

Acciones destinadas a interferir o a interrumpir la ejecucion o
prestacion de los recursos y tecnologias puestas a disposicion
por la Universidad, o a alterar la integridad de éstos.

Actividades que pudieran representar delitos tales como:
apologia al terrorismo, acoso, injuria, calumnia, difamacion,
delitos informaticos, entre otros.

Acciones que pongan en riesgo la seguridad informatica o las

medidas tecnoldgicas de proteccion de la universidad.
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- Cualquieractoque,de acuerdo con la Universidad, implique una
contravencion alas presentes normas, alos cuerpos normativos
contemplados en éstas o aaguellos vinculados o conexos.

Los supuestos mencionados en este articulo se concretaran con
independencia de si fueron realizados con o sin animo de lucro;
O, para beneficio personal o de terceros —personas individuales o
grupos de indole académica, politica, religiosa o filosofica-.

Articulo 10°.- Proteccion de datos personales

Los datos personales a los que tengan acceso los usuarios de los
recursos y tecnologias puestas a disposicion por la Universidad
deben ser utilizados Unicamente para el cumplimiento de las
actividades propias del rol y de las funciones que desempenan
en la Universidad, y siempre dentro de las actividades de indole
académica, administrativa y de investigacion que se encuentren
a su cargo, en observancia de las disposiciones contenidas en
la normativa nacional sobre proteccion de datos personales, la
Politica de Privacidad — PUCP, el Reglamento de Proteccion de
Datos Personales de la PUCP, el Cédigo de Eticay Buen Gobierno
de la Universidad y las hormas conexas o vinculadas a esta
tematica. Se prohibe el uso de los datos personales para cualquier
finalidad personal, grupal o profesional,tenga o no animo de lucro.
Los bancos de datos solo podran ser creados por los usuarios,
previa autorizacion de la Universidad, para llevar a cabo actividades
institucionales. Los usuarios tienen un deber de confidencialidad
y reserva respecto de los datos personales sobre los cuales tomen

conocimiento de maneradirecta e indirecta.
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Articulo 11°.- Propiedad intelectual

El uso de los recursos y tecnologias puestas a disposicidon por
la Universidad debe cumplir con la normativa nacional vigente
en materia de propiedad intelectual y, en particular, con las
disposiciones contenidas en las Normas Generales sobre |la
Propiedad Intelectual en la Pontificia Universidad Catolica del
Peru.

Articulo 12°.- Medidas para asegurar el uso responsable y
medidas disciplinarias

El incumplimiento de lo dispuesto en esta norma, faculta a la
Universidad a adoptar las medidas que considere oportunas,como
la suspension temporal o cancelacion definitiva de los recursos y
tecnologias puestas a disposicion de los usuarios, en atencién a su
naturaleza, funcionalidadesy facilidades del servicio.

Para la identificacion del incumplimiento de los dispuesto en esta
norma, la Direccion de Tecnologias de Informacion debera elaborar
uninformeen el que se detallen los hechos, debiendo contarse con
el informe complementario de Oficina de Propiedad Intelectual o
de la Direccion de Comunicacion Institucional, segun corresponda,
los cuales deberan ser elevados a la Secretaria General para que
adopten las medidas correspondientes.

Las medidas que se adopten son independientes del
procedimiento disciplinario que debera iniciarse al usuario que
iIncumpla las presentes normas, el cual debera llevarse a cabo
de acuerdo con lo dispuesto en los reglamentos disciplinarios
correspondientes. Del mismo modo, la Universidad se reserva el
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derecho de iniciar las acciones administrativas, civiles y penales
gue considere pertinentes.

Aprobado por Resoluciéon del Consejo Universitario N.°
179/2020 del 16 de diciembre del 2020. Promulgado por Re-
solucion Rectoral N.°1312/2020 del 22 de diciembre del 2020.







