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MANUAL DE MATRICULA

INFORMACION GENERAL

(Qué se necesita saber acerca de la matricula?

e No hay matriculaautomatica posible con deuda pendiente con-
traida con la Universidad. NO HABRA EXONERACION A ESTA RE-
GLA (ver art.17° del Reglamento de Pagos).

e Elalumnoadmitidoque hayasidoautorizado a postergar su ma-
tricula no requerira realizar el tramite de reincorporacion (ver
art.7° del Reglamento de Matricula).

e Lamatriculadelosalumnosse efectuaravia Campus Virtual PU-
CP. Los alumnos gue no se matricularon via Campus Virtual PU-
CP podran matricularse de forma extemporanea en las fechasy
horas establecidas por la Universidad.

e Para matricularse en menos de 12 créditos se requiere la autori-
zacion deldecanodela unidad académica correspondiente (ver
art.14° del Reglamento de Matricula).

e Unalumno no podra matricularse en mas de 28 créditos por se-
mestre (ver art. 20° del Reglamento de Matricula).

e Elnumero maximo de créditos en que se puede matricular un
alumno en elsemestre esfijado por la unidad académica corres-
pondiente (ver art.19° del Reglamento de Matricula).

e Para matricularse en cursos de mas de una unidad académica,
se requiere la autorizacion de los decanos de ambas unidades
(ver art.16° del Reglamento de Matricula).
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e Articulo23°.-Unalumno eliminado de Estudios Generales o del
pregrado en una Facultad porrazones de bajorendimiento aca-
démico puede volver a matricularse en Estudios Generales o en
el pregrado dentro de la Universidad Catdlica en los siguientes
supuestos:

a) Cuando, habiendoincurridoenalguna causal de eliminacion,
solicite que se le permita la matricula en otra unidad acadé-
mica y obtenga autorizacion mediante el procedimiento de
transferencia interna. Esta autorizacion de matricula en otra
unidad académica solo puede ser otorgada una unica vez,

b) Cuando, reuniendo los requisitos para postular por via del In-
greso adulto en las especialidades que se ofrezcan, solicite y
obtenga autorizacion del decanode la unidad de origen.

® Enelciclodeverano podran matricularse losalumnos ordinarios
de la Universidad aunque no hayan estado matriculados en el
semestre inmediato anterior, debiendo realizar previamente su
tramite de reincorporacion. No podran hacerlo losalumnos que
tengan deuda pendiente con la Universidad niaquellos que pre-
senten problemasde cuarta matricula (ver art.18° de las Normas
del Ciclode Verano).

e Losalumnos retirados por razones de salud, enfermedades in-
fectocontagiosas o trastornos mentales que pongan en riesgo
temporal o definitivo alalumno mismo o alos demas, requieren,
para matricularse, de un informe de la Oficina de Servicios de
Salud o de la Oficina de Servicios, de Orientacion al Estudiante
segunseael caso,ode uninforme favorable del médico tratante,
visado por el jefe de alguna de |la oficinas mencionadas, segun
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corresponda, en el que se seNale que pueden continuar sus es-
tudios en la Universidad (ver articulos 22°-Ay 26° del Reglamen-
to de Matricula).

e Tieneneldeberdevotaren laselecciones de representantes es-
tudiantileslos alumnos ordinarios que hayan cursado porlo me-
Nnos un ciclo de estudios en la Universidad (ver art. 5° del Regla-
mento de elecciones de representantes estudiantiles ante los
organos de gobiernode la PUCP).

MATRICULA VIiA CAMPUS VIRTUAL PUCP

El proceso de matricula seguido porlosalumnos de la Universidad
a través del Campus Virtual PUCP comprende los siguientes dos
pasos generales, de acuerdo con las fechas establecidas en el ca-
lendario académico:

Matricula

Matricula automatica (efectuada por el sistema informatico de |la
Universidad)
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Nota: Los ingresantes no participan de la matricula virtual. Son
matriculados por su unidad en los cursos que les corresponde.

El ingresante debera verificar en el Portal de Matricula los cur-
sos en los que ha sido matriculado. Si el alumno no desea matri-
cularse, bastara con que no cancele la primera cuota académica
del semestre. La Universidad entiende que el alumno que can-
cela la primera cuota académica acepta que se le matricule en
los cursos en los que se le ha asighado.

El ingresante que no quede matriculado en la etapa virtual po-
dra participar de la matricula extemporanea en las fechas y ho-
ras que determine la Universidad. Se recuerda que quienes no
se matriculen en el semestre en el que fueron admitidos y no ha-
yan sido autorizados a postergar su matricula, perderan los de-

rechos que la admisién les hubiere conferido (ver art. 7°, cuarto
parrafo, del Reglamento de Matricula).

Para tu sequnda matricula en la Universidad, recuerda realizar

los siguientes pasos:

I.INGRESO AL PORTAL DE MATRICULA

Ingrese al Campus Virtual de la Universidad y unavez alli, hagaclic
sobre |la pestafia MATRICULA ubicada en la parte superior.
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Il. MATRICULA EN CURSOS

Ingrese al Portal de Matriculay luego haga clic en Inscribete aqui,
talcomo se muestraen lafigura
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En la siguiente pagina vera su nombrey la especialidad a la que
pertenece. Parainscribirse en determinados cursos debe seleccio-
nar uno de los criterios de busqueda mostrados en |la parte inferior
de la pagina. Los criterios son los siguientes:

® Porcursosde unaunidad académica:aquise muestranloscur-
sos de la unidad académica que se seleccione.

e Porcursosde laespecialidad del alumno:aquise muestran so-
lo los cursos por especialidad segun el plan de estudios vigente.
Las asignhaturas se muestran agrupadas por el nivel al que per-
tenecen en el plan de estudios.

e Por clave(s) de curso(s): aqui usted podra ingresar las claves de
los cursos en los que desea matricularse. Las claves deben serin-
gresadas dejando un espacio.

e Por nombre del curso: aqui usted podra ingresar el nombre del
CUurso.

Una vez seleccionado el criterio, presione el boton Buscar.
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Comoresultado de la busqueda, se muestran los cursosy horarios
con el numero de créditos, vacantes, profesor, todas las sesionesy
sesionesvirtuales. Hagaclicen elicono 'z ubicadoen lacolumna
cTiene sesiones virtuales? si desea consultar la fecha de las sesio-

nesvirtuales.

Bisqueda de cursos para modificar la Inscripcion

\El Importante: Debe tener prasente quss

*  Los cursos o idiomas v aquelios que se han registrado 0 (o) vacanses, no # MuRSTaN.
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Sesiones
Curso; COR121 - CIENCIA, ETICA Y CRISTIANISMO
Horario: CLASE - 0261

Desiones:

Lunes, 21 de Marzo del 2022 de 10:00 a 12:00 {Se=idon presancial)
Viemes, 25 de Marzo del 2022 de 10:00 a 11:00 {Sesion virtual)
Lunes, 28 de Marzo del 2022 de 10:00 a 12:00 {Sesion presencial)
Viemes, 01 de Abril del 2022 de 10:00 a 11:00 (Sesion virtual}
Lunes, 04 de Abril del 2022 de 10:00 3 12:00 {Sesion presencial)
Viemes, 08 de Abril del 2022 de 10:00 a 11:00 (Sesion virtual}
Lunes, 11 de Abril del 2022 de 10:00 a 12:00 (Sesion presencial)
Lunes, 18 de Abril del 2022 de 10:00 3 12:00 (Sesidn virtual)
\iemes, 22 de Abrl del 2022 de 10:00 a 11:00 (Sesion presencial)
Lunes, 25 de Abril del 2022 de 10:00 3 12:00 {Sesion virtual)
Viemes, 28 de Abrl del 2022 de 10:00 a 11:00 (Sesion presencial)
Lunes, 02 de Mayo del 2022 de 10:00 a 12:00 (Sesion wvirtual)
Viemes, D5 de Mayo dal 2022 d= 10:00 3 11:00 {Sesion presencial)
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Elalumno debera seleccionar cada curso haciendochecken laco-
lumna Agregar. Posteriormente, presionar el botén Grabar.

[Matricula: PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO, HOMERES (20216388) Ciela: 20211
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Elsistema verificara que los cursos matriculados no presenten cru-
ces. Siexistiera algun cruce, se mostrara una pagina similar a ésta:

Matricula; PRIMER APELLIDD SEGUNDD APELLIDD, NOMERES (20216368) Ciclo: 2021-1
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En este caso, deberd elegir otro horario que no se cruce con los ya
seleccionados o eliminar la asignatura que origine el (los) cruce(s).
Realice las modificaciones necesariasy presione el boton Grabar.

Matricula: PRIMER AFELLIDO SEGUNDO APELLIDO, NOMBRES |20216366) Clclo: 2021-1
Facultsd de Letras y Ciencias Humanas - GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE PREGRADO EN FACULTAD Turno: 180 de 311
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Sielsistema no detecto cruces, entonces le aparecera unalista con
los cursos en los cuales usted ya esta inscrito:

Mlatricula: PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDD, NOMBRES [20216265) Ciclo: 20214
Facultad de Letras y Clencias Humanas . GEOGRAFLA Y MEDI) AMBIENTE PREGRADD EN FACULTAD Turmo: 180 de 3
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Asimismo, le indicamos que si alguno de los cursos donde se ha
inscrito se encuentra en color rojo, significa que usted se encuen-
tra infractor al plan de estudios en los cursos en mencion. En caso
desee matricularse en dichos cursos, debe solicitar una excepcion
de matricula para que su unidad académica evalue su pedido. Pa-
ra mayor informacién puede revisar el manual de excepcion de
matricula.



http://agora.pucp.edu.pe/tutorial/pruebaCV/respuesta.php?id=8006
http://agora.pucp.edu.pe/tutorial/pruebaCV/respuesta.php?id=8006
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Nota: Cuando la unidad académica autorice la solicitud de excep-

cion, el cursoya no aparecera en rojo.
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ELIMINACION DE CURSOS

Seleccione los cursos que desea eliminar en la columna Eliminary
luego presione el botdon Grabar. Recuerde que sise encuentraen la
etapa de matricula extemporanea no se podran eliminar los cur-
sos en los cuales ya se encuentra con el estado Matriculado.

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO, ROMBRES (20216368) Cicla: 20111
acultad de Letras y Clencias Humanas - GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE PREGRADD EN FACULTAD Tino: 160 de 31
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A continuacion, visualizard una ventana indicando si desea elimi-
nar lo seleccionado. De estar seguro, presione el boton Aceptar.

dionisios.pucp.edu.pe dice

;Estd seguro que desea realizar las modificaciones indicadas?
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Luego, podra ver el cambio realizado.

Matricula: PRIMER AFELLIDO SEGUNDO APELLIDO, NOMBRES (20216385) Cledec 10211
Facultad de Letras y Chencias Humanas - GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE PREGRADQ EN FACULTAD Turne:, 150 de 31
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POSICION RELATIVA

La posicion relativa indica su ubicacion en un curso y horario con
respecto a los otros alumnos que, en el mismo momento, se en-
cuentran inscritos en el mismo curso y horario. El valor que se
muestra en la columna posicion relativa es variable y podra cam-
biar dependiendo de comolosalumnos se vayan inscribiendoore-

tirando en el horario indicado.
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Mafriculyc PRIMER APELLIDO SEGUNDO AFELLIDO, NOMBRE'S (20216366 Ciclo: 221
Facutad de Letras y Ciencias Humanas - GEOGRAFIA Y MEDK) AMEIENTE PREGRADO EN FACULTAD Tums: 180 de 311
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Luego de la matricula, se asignara las vacantes segun su posicion
relativa y las vacantes disponibles en cada curso. Si alcanzare va-
canteenalgunodeellos, el estado del cursoy horario pasara a MA-
TRICULADO. De lo contrario pasara a SIN VACANTE.

Nota.- El alumno gue no quede matriculadoy, posteriormente, de-
see matricularse en el semestre respectivo, podra efectuar la ma-
tricula extemporanea segun el rol establecido por la Universidad si
cumple con lo requerido para dicho proceso.

Tomar en consideracion que para el caso especial de los alumnos
de Derecho se les mostrara el siguiente mensaje en la parte supe-

rior:
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“Los estudiantes deben tener presente cuales son los cursos que
pertenecen a su Plan de Estudios, a fin de no cometer errores en
su matricula. Aquellos cursos que indican solo “PSE"” pertenecen
al plan de estudios de los Programas de Segunda Especialidad
(solo para Abogadosy Bachilleres).”
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I1l. MATRICULA AUTOMATICA

Transcurrido el periodo de la matricula virtual, la Direccion de Tec-
nologias de Informacion de la Universidad procedera a matricu-
lar a todos aquellos alumnos que se encuentren con vacante, ha-
yan cancelado la primera cuota académicay noadeuden objetoni
monto alguno a la Universidad.

Debera esperar a la publicacion de los resultados, los cuales podra
verificar accediendo a la opcion Resultados de matricula. A con-
tinuacion, podra visualizar los cursos en los que se inscribid y el re-

sultado de la matricula por cada curso.
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Sidesea conocer el detalle de cada estado, puede seleccionar Esta-
doyacontinuacion podra conocer el significado de cada uno.

Resultados de matricula
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IV. MATRICULA EXTEMPORANEA

Durante esta etapa podran matricularse los alumnos que no se
matricularon via Campus Virtual PUCP o que deseen anadir cur-
sos asu matricula, sélo en lasvacantes que se encuentren disponi-
bles. Para poder matricularse de manera extemporanea, el alum-
Nno no debera tener deuda pendiente, adeudar materialalgunoala
Biblioteca ni al Banco del Libro, ni tener algun otro impedimento.
Para verificar alguna deuda que tuviere, ingrese al Portal de Ma-
triculay luego seleccione del menu Datos personales la opcion de
Objetos adeudados.

La matricula extemporanea se realiza siguiendo los mismos pasos
gue para la Matricula, en las fechas establecidas por el calendario
académico. Al ingresar, solo visualizara los cursos en los que se
encuentra matriculado, el resto de cursos ya no seran visibles.
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Durante esta etapa podra agregar cursos adicionales a los que fue
matriculado en la etapa de matricula, sinembargo,tenga en cuen-
ta que no se podran eliminar los cursos en los cuales se encuen-
tra matriculado.
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Al igual que en la matricula, se asignara las vacantes segun su po-
sicion relativa y las vacantes disponibles en cada curso. Sialcanza
vacante en alguno de ellos, el estado del cursoy horario pasara a
MATRICULADO, de lo contrario pasara a SIN VACANTE.







