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INFORMACION GENERAL

REINCORPORACION

¢Quiénes deben solicitar su reincorporacion a la Universidad?

e Losalumnos que hubieran dejado de matricularse durante uno
O Mas semestres académicos regularesy que deseen continuar
sus estudios en el semestre académico o Ciclo de Verano inme-
diato siguiente. (ver Titulo VIII-A del Reglamento de Matriculay
el articulo18°de las Normas del Ciclo de Verano).

® Losalumnos que hubieren participado en un programa de in-
tercambioy se matricularen en el semestre inmediato siguiente
al de su culminacion, no requeriran reincorporarse a la Universi-
dad (ver articulo 8.° del Reglamento sobre los programas de in-
tercambio estudiantil de pregradoy posgrado en el extranjero).

RETIRO DE UNO O MAS CURSOS

¢Qué implica el retiro de uno o mas cursos?

® Se entiende por retiro el apartamiento voluntario y autorizado
de uno o mascursos (ver art. 24° del Reglamento de Matricula).

e Elretirode unoomascursossolotiene efectosacadémicosy no
modifica el monto de los pagos a los que el alumno se ha com-
prometido. Excepcionalmente, mediante Resoluciéon Rectoral
y previa evaluacion, se podra condonar el saldo de los derechos
académicos de los cursos de los que se ha retirado el alumno,
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siemprey cuando el retiro se deba a una situacion extraordina-
ria e imprevista que irrogue gastos extraordinarios o que afecte
o pudiere afectar gravemente la situacion socioecondmica del
alumno. La solicitud de condonacion, junto con los documen-
tos que acrediten los motivos que en ella se exponga, debera ser
presentada en la Secretaria General. (ver. art. 27° del Reglamen-
to de Matricula).

® Enelcasodecomprobacion de enfermedadesinfectocontagio-
sas o de trastornos mentales que pongan en riesgo temporal o
definitivo al alumno mismo, a los demas miembros de la comu-
nidad universitaria o a terceros que se encuentren en lasinstala-
cionesde la Universidad, el retiro se realizara de oficio porinterés
de la Universidad, en salvaguarda de los derechos de las men-
cionadas personas. En cualquiera de los supuestos sefalados, la
unidad académicaalaque pertenece el estudiante efectuara de
inmediato su retiro de todos los cursos en los que estuviere ma-
triculado, previo informe o certificacion de la Oficina de Servi-
ciosde Salud o la Oficina de Servicio de Orientacion al Estudian-
te, segun sea el caso (ver. art. 26°-A del Reglamento de Matricu-
la).

e Elalumno que se negare a ser evaluado por la Oficina de Ser-
vicios de Salud o la Oficina de Servicio de Orientacion al Estu-
diante para los efectos de lo sehalado en el acapite precedente,
o que interfiera en el proceso de evaluacion realizado por las ci-
tadas oficinas, sera impedido de ingresar a las instalaciones de
la Universidad o a cualquiera de suslocales por motivos de salud
y seguridad de los usuarios de dichas instalaciones; asimismo,
Nno podra hacer uso de los servicios que ésta presta. Si el impedi-
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mento fuere prolongado, la unidad académica efectuara el reti-
rodelalumno detodoslos cursos en los que se ha matriculadoy
se le exonerara del pago de los derechos académicos ordinarios
desde la fecha en que se hizo efectivo el impedimento (ver. art.
26°-C del Reglamento de Matricula).

e Cuando se trate de retiro por comprobacion de enfermeda-
des infectocontagiosas o de trastornos mentales que pongan
en riesgo temporal o definitivo al alumno mismo, a los demas
miembros de la comunidad universitaria o a terceros que se en-
cuentren en lasinstalaciones de la Universidad, se exonerara a
aquel del pago de los derechos académicos ordinarios que se
originaren a partir de la fecha en que la Oficina de Servicios de
Salud o la Oficina de Servicio de Orientacion al Estudiante, se-
gun fuere el caso, informe o certifique dicha situacion a la uni-
dad académica correspondiente (ver.art. 27°-Adel Reglamento
de Matricula).

e Elretiroacadémico durante el ciclo de verano procede sélo du-
rante lasdos primeras semanas de clases. Este retiro no afecta el
compromiso economico asumido por el alumno (ver art.16° de
las Normas del Ciclo de Verano).

TRANSFERENCIAS

cComo se debe realizar una transferencia?

e Con posterioridad al primer semestre de estudios, los alumnos
de Estudios Generales Ciencias o Letras pueden transferirse en-



INFORMACION GENERAL

tre estas unidades o a cualquier facultad con acceso directo. Pa-
ra ello,deberan acreditar gue han aprobado no menosde18cré-
ditosen los ultimos tres semestres (ver articulos 2°y 3° del Regla-
mento de Transferencia).

® LosalumnosdelaFacultad de Artey Disenotendran los mismos
requisitos que losalumnos de los Estudios Generales para solici-
tar su transferencia a otra unidad académica de la Universidad
(ver Apéndice N°2y3del Reglamento de Transferencia).

® Losalumnos de las Facultades de Arte y Diseno, Educaciony
Gastronomia, Hoteleriay Turismo deberan acreditar haber apro-
bado no menosde 100 créditos en su Facultad (ver art. 4° del Re-
glamento de Transferencia).

® Losalumnosincorporadosa una facultad por traslado exter-
Nno deberan aprobar en ella no menos de 18 créditos antes de
solicitar cualquier transferencia (ver art. 12° del Reglamento de
Transferencia).

® Elalumno que se ha sido transferido de una unidad académica
a otra podra solicitar que su Coeficiente de Rendimiento Aca-
démico Estandar (CRAEst), para efectos del registro académico,
sea calculado a partir de las calificaciones que obtenga en la uni-
dad académica a la que se transfirio (ver Apéndice N°1del Re-
glamento de Transferencia).

® Losalumnos de la Facultad de Artes Escénicas que ingresaron
a partir del semestre académico 2013-1, al término de su primer
semestre de estudios en la Universidad podran solicitar su trans-
ferencia interna siempre que hayan aprobado cuando menos
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uno delos cursos en los que hubieran estado matriculados. Con
posterioridad al primer semestre cursado en la Universidad, pa-
ra solicitar transferencia deberan acreditar que han aprobado
no menosdel18créditosen los Ultimos tres semestres en los que
han estado matriculadosy que no han incurrido en causal de
eliminacion. Los alumnos que ingresaron hasta el semestre aca-
démico 2012-2, si desean transferirse deberan acreditar haber
aprobado no menos de 100 créditos en la Facultad de Artes Es-
cénicasy no haberincurridoen causal de eliminacion (ver Apén-
dice N° 4 del Reglamento de transferencia).

CONVALIDACION Y RECONOCIMIENTO
DE CURSOS

¢Como se realiza una convalidacion?

® Se entiende por convalidacion la validez que se concede a una
asignatura cursaday aprobada en otra universidad, centro de
estudios superiores de caracter universitario o aquellos condu-
centesadiplomasde Bachillerato en los términos que establez-
ca el convenio respectivo (ver art. 1° del Reglamento de Convali-
daciony Reconocimiento).

® Lasconvalidaciones podran ser solicitadas en cualquier semes-
tre a partirde laadmision o reincorporacion delalumnoala Uni-
versidad (ver art.7° del Reglamento de Convalidaciony Recono-
cimiento).
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® Quiensolicite laconvalidacion debera acreditar que las materias
han sido cursadasy aprobadas en periodos académicos regula-
resy enfechaanterioralasde suadmisidnoreincorporacionala
Universidad (ver art.2° del Reglamento de Convalidaciony Re-
conocimiento).

® La Universidad no convalidara materias cursadas simultanea-
mente en otra universidad sin aprobacion previa concedida por
el decano de la unidad académica correspondiente (ver art. 3°
del Reglamento de Convalidaciony Reconocimiento).

® Lasconvalidaciones o reconocimientos seran materia de reso-
lucion de la autoridad correspondiente de cada unidad acadé-
mica (ver articulos 16° y 17° del Reglamento de Convalidaciony
Reconocimiento).

® Seentiende porreconocimiento la validez que se concede den-
tro del plan de estudios a los cursos aprobados en otra especia-
lidad (ver art.10° del Reglamento de Convalidacién y Reconoci-
miento).

® Losalumnosquesetransfierende unaunidadacadémicaaotra
estan exonerados del pago de derechos por reconocimiento de
cursos (ver art. 14° del Reglamento de Convalidacion y Recono-
cimiento).

® Losreconocimientos podran ser solicitados en cualquier semes-
tre a partir del cambio de especialidad o transferencia (ver art.
15° del Reglamento de Convalidaciony Reconocimiento).
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ACREDITACION DE IDIOMAS

Los alumnos deberan acreditar el conocimiento del idiomainglés
de acuerdo alassiguientes disposiciones:

® Paraegresarde Estudios Generalesoadelantar cursosen facul-
tad: nivel basico concluido de idioma inglés. Lo mismo debera
ser acreditado por los alumnos de las especialidades con canal
de ingreso directo a fin de poder matricularse en cursos corres-
pondientes al quinto ciclo de su plan de estudios (ver articulo 3°,
inciso a) del Reglamento de Idiomas).

® Paracompletarlosestudiosytenerlacondicion de egresadode
pregrado: nivel intermedio concluido de idioma inglés (ver arti-
culo 3° inciso b) del Reglamento de Idiomas).

® Lasformasde acreditacion de conocimiento de idiomasy su vi-
gencia pueden ser consultadas en el Reglamento de Idiomas
(ver articulos 4°y 5°-A del Reglamento de Idiomas).

OBLIGACIONES ECONOMICAS

¢Qué se necesita conocer antes de cancelar las boletas de pago?

® Elalumno, porelactode la matricula, se compromete a cance-
lar, antes de su vencimiento, todos los conceptos de deuda ge-
nerados en el semestre correspondiente. No hay excepcién a la
regla de que todas las cuotas académicas del semestre consti-
tuyen deuda contraida con la Universidad (ver art. 9° del Regla-
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mento de Pagos).

® Elretirode unoomascursos no modifica el monto de los pagos
a los que el alumno se ha comprometido. Excepcionalmente,
mediante Resolucion Rectoraly previa evaluacion, se podra con-
donar el saldo de los derechos académicos de los cursos de los
qgue se haretirado el alumno, siemprey cuando el retiro se deba
a una situacion extraordinaria e imprevista que irrogue gastos
extraordinarios o que afecte o pudiere afectar gravemente la si-
tuacion socioeconémica del alumno. La solicitud de condona-
cion, junto con los documentos que acrediten los motivos que
en ella se exponga, debera ser presentada en la Secretaria Gene-
ral (ver art. 27° del Reglamento de Matricula).

® Enlaprimeracuotaacadémicaelalumno cancelaraelderecho
de matricula equivalente al nUmero de créditos que fije perio-
dicamente el Consejo Universitario. En las cuotas académicas
restantes se incluira el nUmero de créditos que corresponda en
funcion de los cursos en que se haya matriculado el alumno en
el semestre, deduciendo el nUmero de créditos que haya paga-
doenla primeracuotaacadémica. Ninguna cuota académica se
emitira por menos de dos créditos, salvo la ultima, si fuere el caso
(ver art. 2° del Reglamento de Pagos).

® Encasode que elalumno pague la primera cuota académica
delsemestrey nose matricule en él,tendra derecho a la devolu-
cion de estasuma, descontando los gastos administrativos oca-
sionados a la Universidad, cuyo monto es fijado por la Tesoreria
General.

Elalumno que se matricule en menos créditos que los que co-
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rrespondan a la primera cuota académica tendra derecho a la
devolucion de lasuma correspondiente a los créditos que la Uni-
versidad hubiese cobrado en exceso en la primera cuota acadeé-
mica (ver art.10° del Reglamento de Pagos).

® Sielalumnose matricula porterceravezen un curso, el valor del
crédito de ese curso se incrementara en 50% (ver art. 11° del Re-
glamento de Pagos).

® Sieldecanodelaunidad académica correspondiente autoriza
la matricula en un curso por cuartavez, el valor del crédito de ese
cursotendra unincremento del 100% (ver art.12° del Reglamen-
to de Pagos).

® Lassancionesimpuestasal alumno seran incluidas en las bole-
tas de pago (ver art.13° del Reglamento de Pagos).

® Parala primera cuota académica del semestre no se concedera
desdoblamiento (ver art. 4° de Normas de Prorrogas de Pago).

® Losalumnos que abonen los derechos académicos ordinarios
de los semestres regulares con posterioridad a las fechas esta-
blecidas en el articulo 5de las Normas del sistema de prérrogas
de pago o los derechos académicos ordinarios del ciclo de vera-
Nno con posterioridad a las fechas que establezca el Consejo Uni-
versitario para su cancelacion, abonaran adicionalmente la tasa
maxima de interés convencional moratorio fijada por el Banco
Central de Reserva del Peru (ver art. 15° del Reglamento de Pa-

gos).

® No hay matricula automatica posible con deuda pendiente (ver
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art.17° del Reglamento de Pagos).

® La Universidad en ningun caso condicionara niimpedira a los
alumnos la asistencia a clases, la evaluacion o la atencion de re-
clamos dentrodel ciclo lectivo en curso,ante el incumplimiento
de pago de losderechos ordinarios.

® La Universidad se encuentra facultada a retener los certificados
correspondientes al periodo no pagado por el alumno hasta que
este cumpla condicho pago. (Ver Art.7 del Reglamento de Pago
de Derechos Académicos Ordinarios).

PRORROGAS DE PAGO

cComo acceder a este beneficio?

e Elsistema de prorrogas de pago se aplicara sobre los derechos
académicos ordinarios de los semestres regulares de estudio.
Ental sentido, no seran de aplicacion sobre los derechos acadé-
micos ordinarios del ciclo de verano ni sobre los correspondien-
tes a las actividades académicas extracurriculares (ver art.1° de
las Normas de Prorrogas de Pago).

® Elalumno, por el acto de la matricula, se compromete a cance-
lar,antes de suvencimiento,cada unade lascuotasacadémicas
del semestre respectivo. Unicamente cuando el alumno prevea
problemasen el cumplimiento de las fechas de vencimiento de
alguna de las cuotas, podra hacer uso del sistema de prérrogas
de pago.

@ 12
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El sistema de prdorrogas de pago contempla la siguiente moda-
lidad: Desdoblamiento del pago, que permite fraccionar en dos
partes el integrodel importe de la cuota académicay lasobliga-
ciones asociadas del periodo correspondiente (ver articulos 2°y
3°delas Normas de Prorrogas de Pago).

® Despuésde lafechadevencimiento de la cuota académica, el
alumno podra cancelarla a través de los canales de pago defi-
nidos por la Universidad, pagando el importe de la deuday los
intereses moratorios generados después de la fecha de venci-
miento hasta la fecha de cancelacion utilizando la tasa maxima
de interés convencional moratoriafijada por el Banco Central de
Reserva del Peru (ver art. 6° de las Normas de Prorrogas de Pa-

go).

® Asolicitud del alumno, la cuota académica podra desdoblarse
en dos partes.

Se emitiran dos cuotasacadémicas que reemplazaran ala origi-
nal,cada una con su respectiva fecha de vencimiento. Tratando-
se de alumnos ubicados en los grados uno a tres de la Escala de
Becasy Pensionesoen losgrados Gl al G5 de la nueva Escalade
Becasy Pensiones, segun corresponda, la primera parte se emi-
tird por un monto no menor al 15% de la boleta original; en los
demas casos, sera emitida por un monto no inferior al 30%. Esta
primera cuota académica desdobladatendra la misma fechade
vencimiento que la original, independientemente del grado de
la Escala de Becasy Pensiones en que se encuentre ubicado el
alumno.

Entodoslos casos, lasegunda parte vencera antesde lafechade
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emision de la siguiente cuota académica.

Ambas cuotas académicas deberan ser canceladas en el banco
qgue senale la Universidad o en la Tesoreria de la Universidad (ver
art.9°de las Normasde Prérrogas de Pago).

® No habra desdoblamiento de cuotas académicas vencidas (ver
art.11°de las Normas de Prorrogas de Pago).

® Una cuota académica de pago sélo podra ser desdoblada una
vez. No se autorizaran desdoblamientos de partes de cuotas
académicas desdobladas (ver art. 12° de las Normas de Prorro-
gasde Pago).

PAGO DE INTERESES, DERECHOS
EXTRAORDINARIOS Y OTROS

¢Qué sucede si no se cancelan las boletas?

® Silosderechosacadémicosson cancelados mediante cheques
bancarios declarados no conformes por los bancos girados, el
pago se tendra por no efectuado y los alumnos pagaran los de-
rechosacadémicos con las multasy recargos correspondientes.
Asimismo, los gastos bancariosen que incurra la Universidad se-
ran reintegrados por el alumno de acuerdo con la escala que fi-
jara la Tesoreria General (ver art.19° del Reglamento de Pagos).

® Para conocer losintereses aplicables al pago fuera de fecha de
las cuotas académicas puede consultar la Seccion “Obligacio-
nes Econdmicas”y “Prérrogas de Pago”.

) 14
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® Losalumnos gue no se matriculen en los plazos que les corres-
ponden dentro de la matricula automatica o extemporanea
aprobada por el Consejo Universitario abonaran por concepto
de matricula extemporanea un derecho extraordinario fijado
periddicamente por el Consejo Universitario (ver art. 21° del Re-
glamento de Pagos).

® Elexamen médicoextemporaneo paralosalumnosingresantes
implica un plazo especial, previo pago de una multa equivalen-
teauncréditoenelgradounode la Escalade Becasy Pensiones
oenelgrado Glde la nueva Escala de Becasy Pensiones, segun
correspondaalalumno, que se cargara directamente en la quin-
ta boleta de pago del alumno. Si el alumno cumple con pasar
por el examen médico extemporaneo antesde lafecha indicada
por la Oficina de Servicios de Salud, se le exonerara de la multa
sefnalada. La fecha que indique la Oficina de Servicios de Salud
debera ser anterior a la fecha de emision de la quinta boleta de
pago (ver art. 3° de las Normas sobre Examen Médico).

® El examen médico extemporaneo para los alumnos antiguos
implica un plazo especial que se concede a los omisos para que,
previo pagode una multadeuncréditoenelgradounode la Es-
calade Becasy Pensionesoen el grado Glde lanueva Escala de
Becasy Pensiones, segun corresponda alalumno, en la Tesoreria
Generaldela Universidad, puedan matricularse porlo menosen
la matricula extemporanea (ver art. 4° de las Normas sobre Exa-

men Médico).
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BECAS Y DESCUENTOS

® Losalumnosde la Escuela de Posgrado podran acceder a be-
casydescuentosen atencion alosenaladoen el Reglamentode
Becasy Descuentos a favor de losalumnosde la Escuela de Pos-
grado. No son acumulables entre si ni con otros beneficios a los
cuales el alumno pueda acceder, con excepcion del descuento
de 5% que se otorga por el pago al contado. En el caso de que el
alumno cuente con mas de un beneficio que esté regulado o
no en el presente reglamento, se aplicara el que sea mas conve-
niente para él.

REGIMEN GENERAL DE LAS FALTAS Y
SANCIONES DISCIPLINARIAS

(Titulo 11l del Reglamento Unificado)

Las faltas disciplinarias sancionadas se clasifican en leves, gravesy
muy graves. No obstante, en el caso de faltas cometidas por el per-
sonal docente, pre-docente y autoridades, estas pueden ser esta-
blecidas en el Reglamento Interno de Trabajo de la Universidad o
en otros instrumentos normativos que pudieran corresponder.

Todas las conductas que califican como infraccionesy la gravedad
de las mismas pueden ser consultadas en los Anexos |, Il y Il inser-
tos en la parte final del Reglamento Unificado de Procedimientos

Disciplinarios.
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PROPORCIONALIDAD ENTRE FALTAS Y
SANCIONES

(Numeral 8 del inciso 3.1del art. 3.° del Reglamento Unificado)

Eldrganosancionador debe determinar las sanciones consideran-
do la proporcionalidad entre la conducta sancionadoray lo que se
pretende proteger.

MEDIDAS NO DISCIPLINARIAS

(Art.76.° del Reglamento Unificado)

En el caso de infracciones realizadas por estudiantes, en adicion a
las sanciones a imponerse por las faltas cometidas, de ser proce-
dente, se aplicaran las siguientes medidas no disciplinarias:

1. El examen, prueba académica, trabajo de investigacion, mo-
nografia u otra evaluacion similar que contenga elementos de
copia, plagio u otro analogo, como no es expresion del conoci-
miento del estudiante, no sera calificado por el docente encar-
gado del cursoy se consignara la nota cero (00) no subsanable
en el acta de notasrespectiva.

2. Aquellos sancionados por afectar el material del Sistema de Bi-
bliotecas, de acuerdo con lo sefalado en el presente Reglamen-
to, deberan reponer dicho material por sus originales. Mientras
ello no suceda, permaneceran inhabilitados para hacer uso de
los servicios del Sistema de Bibliotecas.

* Recuerda que el plagio es una infraccion grave. Se recomienda
leer el documento titulado: “Por que vy como debemos com-
batir el plagio”

@ 17
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